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PMB est un SIGB : un Systeme Intégré de Gestion de Bibliothéque.
C’est un logiciel performant, en constante évolution, développé par la société PMB-Services.
Il est distribué sous licence libre et son code-source est ouvert.
C’est dans la méme optique de partage que j'ai décidé de mettre a votre disposition un site de documentation.
Prenez le temps d’explorer ces ressources, il y a de nombreuses fonctionnalités de PMB a découvrir ...

Anne-Marie Cubat
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Infos sur PMB et PMB-Services
http://www.sigb.net/

Documentation officielle : le guide en ligne de PMB
http://doc.sigb.net/pmb/co/guide _complet web 1.html
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INTRODUCTION

Parmi les atouts de PMB, il serait regrettable de passer sous silence la GED : la gestion électronique des documents.

Gérer des documents électroniques comporte plusieurs aspects : la numérisation éventuelle (si le document existe au départ en
format papier), le stockage, la mise en place d’un systéme d’indexation et de classement, et les possibilités de recherche
structurée (multicritéres, mots-clés, emploi d’opérateurs booléens) et de recherche plein texte - tout ceci afin de favoriser la
navigation, I’accés et la consultation de ces ressources électroniques.

Beaucoup d’institutions s’intéressent a I’emploi de la GED.

Les administrations ou les entreprises privées trouvent beaucoup d’avantages a cette « dématérialisation » de I’information :
accessibilité a tous les collaborateurs, ou qu’ils soient, protection des données, réduction notoire de certains frais de
fonctionnement, mise a jour rapide (répercutée partout instantanément), facilité¢ d’échange avec d’autres institutions.

Dans le contexte de bibliotheques scolaires, universitaires ou municipales, il est également utile de créer un catalogue

« mixte », qui comprend d’une part des documents « classiques » (livres, périodiques, CD, DVD, etc), et d’autre part des
documents électroniques qui viendront compléter le fonds existant — surtout si le budget alloué a I’achat de livres ou a
I’abonnement a des périodiques est limité. On n’a pas toujours les finances nécessaires pour acheter de nouveaux livres ou
remplacer certains dont le contenu est devenu vraiment obsoléte. C’est aussi une maniére de diffuser la « littérature grise », les
publications académiques ou scientifiques. En outre, un document n’est pas obligatoirement public, on peut limiter 1’acces aux
ressources numeériques par exemple aux abonnés (= lecteurs qui se sont identifiés dans I’OPAC), ou seulement & certaines
catégories d’abonnés, ce qui permet de respecter le droit d’auteur ou le caractére confidentiel de certains documents.

De petites associations (a vocation sociale, citoyenne, environnementale ...) y voient également le moyen de mettre en
commun une série de ressources, ce qui facilite le travail coopératif des membres. En outre, si le catalogue est consultable en
ligne, cela permet non seulement de faire connaitre les documents mais aussi, par ricochet, I’association qui les a rédigés.

Un document numérique n’est pas nécessairement un pdf, méme si c’est souvent le premier exemple qui vient en téte.
Ajouter une image, une photo, un dessin ... compléte souvent les informations fournies par le document de base.

Si vous avez des archives graphiques, sonores ou audiovisuelles, d’anciens journaux ou magazines, d’anciennes cartes
postales, et si vous les cataloguez dans PMB, le lecteur pourra effectuer une recherche par theme, par auteur, etc.

Une numérisation préalable s’avére souvent nécessaire, car ces archives deviennent de plus en fragiles au fil du temps
(autant éviter de les manipuler), ou bien car il n’existe presque plus d’appareils capables de lire ce type de format !

Ce partage de ressources suppose bien entendu que votre catalogue soit accessible au monde extérieur, par I’Intranet
et/ou par Internet.

Toutes ces fonctionnalités liées a la GED existaient déja dans les versions antérieures, mais elles ont encore été
améliorées dans PMB 3.5.1.

Dans sa version 4.0, PMB va encore plus loin en ce qui concerne la GED, PMB devient un serveur WebDAV.

WebDAV (Web-based Distributed Authoring and Versioning) est en fait une extension du protocole http (Hypertext Transfer
Protocol). Cela permet a plusieurs utilisateurs de gérer des fichiers et des dossiers stockés sur des serveurs, on peut déposer
des documents, les renommer, les déplacer, etc, comme si on travaillait avec un « simple » explorateur de fichiers mais dans
des répertoires accessibles sur Internet — avec bien siir des systémes de contrdle d’acces, de protection contre I’écrasement, etc.
Ceci inclura en outre la possibilité de créer automatiquement la notice a partir des métadonnées d’un document (un pdf par
exemple), dés que le fichier aura été « déposé » dans le répertoire de destination choisi.

Remarque : ce tutoriel est base surtout sur la version 3.5.1 de PMB, il ne traite pas du serveur WebDAV.

Le but de ce tutoriel est informatique et non pas juridique. Je voudrais vous initier a la GED : la gestion électronique
des documents, je ne vais pas aborder le probléme des droits d’auteur. Je ne me lance pas dans une grande discussion sur
les ressources protégées par copyright ou libres, j’estime que c’est votre responsabilité de vérifier que les documents que vous
souhaitez publier ainsi sont effectivement libres de droit ou que vous avez obtenu I’accord des personnes concernées.

N.B. Dans ce tutoriel, je suppose donc que les ressources a mettre en ligne sont légalement diffusables.
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DEFINITION

Pour PMB, une notice de type « document électronique » n'est pas la méme chose qu’un « vrai » document numérique.

Le document électronique est un des types de documents prévus par la norme Unimarc, cela désigne tout type de fichier
(pdf, doc, docsx, ...) ou un site Internet. C’est une notice « autonome », qui a une existence propre : un article en ligne,
une publication scientifique, un document officiel, le compte rendu d’une réunion, un site Web ...

D’autre part, on peut ajouter un document numérigque a une notice (monographie ou article de périodique) ou a un
bulletin, par ex. un pdf, une image, un fichier Word ou Excel, un diaporama Powerpoint, de ’audio, de la vidéo.

Un document numérique n’existe que dans le cadre d’une relation de dépendance : il peut étre lié
e aune notice qui a une existence « matérielle » dans la bibliothéque (un livre, un périodique, un CD, un DVD)
e aunenotice «immatérielle » : un document électronique (d’aprés les normes Unimarc) ou une notice-fille.

STOCKAGE DES DOCUMENTS NUMERIQUES

Ou stocker ces documents numériques ? Trois possibilités existent
e  Enregistrer ces documents dans la base : cela semble étre 1’option la plus simple, mais elle recéle des piéges

e  Siles documents sont déja enregistrés déja quelque part sur Internet (ou I’Intranet), vous pouvez y faire référence en
mentionnant simplement ’URL du fichier. Le lecteur verra dans le catalogue un lien qui I’emmeénera « au bon endroit », il
pourra consulter la ressource ou 1’enregistrer directement.

e  Sices documents n’existent pas encore sur Internet (ou I’Intranet) ou s’ils existent mais que vous voulez les « rapatrier »
sur votre site, vous pouvez uploader ces fichiers, les télécharger dans un ou plusieurs répertoires ou vous avez des droits de
lecture et d’écriture. Dans ce cas également, le lecteur verra dans le catalogue un lien qui I’emménera « au bon endroit », il
pourra consulter la ressource ou 1’enregistrer directement.

Pré-requis indispensable dans les 3 cas : avoir de bonnes connexions Intranet et/ou Internet !
La premiére possibilité, c’est d’enregistrer les documents dans la base

e Une mauvaise idée, car cela risque vite d’alourdir votre base et de la rendre ingérable — a déconseiller !

e  En outre, cela ralentit I’accés au document, puisqu’on passe par I’ensemble Apache — Php — MySQL. Avec un lien URL ou un
téléchargement dans un répertoire d’upload, on dépend seulement du serveur Apache et de la connexion Internet.

e Une seule exception peut-étre : si vous étes hébergé par exemple sur un serveur académique, et que vous n’avez pas facilement
acces (ou pas du tout acces) au répertoire d’installation de PMB, il peut étre utile d’intégrer dans la base quelques images
indispensables, comme le logo de I’institution, les photos des diverses localisations, ou des icdnes personnalisées pour symboliser
les diverses sections.

La deuxiéme option est le lien URL

e C’est la seule possibilité si les documents ne sont pas libres de droit ! Tl est vrai que j’avais évacué un peu rapidement le
probléme du droit d’auteur au début de de cet article, car mon but n’est pas de me lancer dans un débat juridique, mais c’est un
fait : vous n’étes pas libre de « rapatrier » sur votre site ce que vous voulez, donc I'URL se justifie tout a fait.

e  Siles documents sont volumineux, le téléchargement via PMB peut s’avérer compliqué, car il y a une certaine limite de taille
pour I’upload, en fonction des paramétres de configuration de MySQL et de Php. Le lien par URL permet de contourner ce genre
de difficulté.

e  Siundocument libre de droit a déja été mis en ligne par une institution, une administration, une université, il est en général
inutile d’en créer une copie de plus. En outre, charité bien ordonnée commence par soi-méme. Pourquoi vous imposer du travail
supplémentaire ? Créer un lien par URL reste le systéme le plus rapide.
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Iy a toutefois quelques aspects négatifs

Rien ne garantit que les liens restent éternellement valables. Si ’'URL pointe vers un document hébergé sur le site de votre
institution, il n’y a en théorie pas de souci majeur. Si c’est « ailleurs », vous étes bien sir tributaire de cet autre site, la ressource
pourrait étre déplacée, renommeée, voire supprimée, il faut donc vérifier réguliérement la validité des URL, sous peine de voir
fleurir un grand nombre d’erreurs 404 (page ou document introuvable).

Cela complique la gestion a long terme. Méme si ces ressources se trouvent sur le site de votre institution, il se peut qu’un jour
ou I’autre la structure des répertoires change, ou que la maniére de nommer les fichiers soit modifiée, et que vous ne puissiez rien 'y
faire. Réorganiser I’arborescence ou la maniére de nommer les fichiers deviendra donc de plus en plus difficile, car il
faudrait changer manuellement un grand nombre de liens et/ou de noms de fichiers dans le champ URL.

La troisieme option, c’est le téléchargement (upload) du fichier dans un répertoire :

Vous étes seul maitre a bord, vous ne risquez pas de voir quelques ressources importantes disparaitre « sans crier gare », car le
site qui les hébergeait a décidé de les déplacer, les renommer ou les supprimer.

Cela facilite le stockage et le backup des documents numériques, car ils sont concentrés dans quelques répertoires bien
précis de votre site, indépendants de la base. C’est la seule option compatible avec la gestion par WebDAV

Cela vous assure une grande « portabilité du systeme ». Si vous décidez de changer de serveur ou d’hébergeur, vous devrez
simplement reconfigurer les répertoires de base des documents numériques dans PMB, mais vous pourrez copier-coller toute
I’arborescence des dossiers des documents numériques, et I’ensemble sera a nouveau opérationnel.

Si vous voulez créer des ressources a usage interne, a partager via I’Intranet, c’est pratique. Je pense entre autres a des
associations qui veulent donner a leurs collaborateurs un acces facile aux documents de travail ou de référence.

Si vos connexions Internet ne sont pas bonnes, ou (quasi) inexistantes, si les livres disponibles sont trop anciens ou trop peu
nombreux, si le budget pour ’achat de nouveaux livres est réduit — je pense par exemple a des bibliotheques dans le Tiers-Monde —
il est facile de créer grace a PMB un petit réseau local ; un ordinateur (celui sur lequel PMB est installé) devient le poste-maitre, et
les autres PC peuvent s’y connecter. Les documents numériques deviennent dés lors accessibles pour vos lecteurs, via I’Intranet, et
peuvent compenser les « lacunes » dans votre catalogue.

Il y a cependant d’autres aspects négatifs dont il faut tenir compte

Les demandes seront de plus en plus nombreuses, il y aura probablement de plus en plus de trafic sur le site de la bibliothéque, et le
nombre de connexions simultanées dont vous disposez risque de devenir insuffisant. Vous devrez vraisemblablement passer a
un type d’hébergement plus performant, donc plus cher.

En outre, le « poids » de ces documents peut aussi ralentir le trafic sur votre site. Si vous souhaitez afficher un nombre assez

élevé d’images en haute définition ou de documents audiovisuels, il faudra peut-étre envisager un hébergement externe pour une
partie de ces ressources, et donc des URL, afin de permettre un fonctionnement « normal » du catalogue de la bibliothéque. Cela
dépend bien sir aussi de la rapidité de vos connexions Internet et du nombre de documents de ce type. N’oubliez pas de tenir
également compte du nombre potentiel de connexions simultanées a la base (bibliothécaires et lecteurs).

EXEMPLES CONCRETS DANS L’OPAC

Nous sommes abonnés a la revue Athena (une revue scientifique destinée surtout aux écoles).

http://recherche-technologie.wallonie.be/fr/particulier/men

u/revue-athena/par-numero/index.html

Lien de type URL vers le pdf du numéro 281 de la
revue Athena

Nous avons les exemplaires en version papier, mais
Athena est aussi disponible en ligne.

On peut chercher en ligne, mais on ne peut pas consulter
les articles individuellement, il y a un pdf par numéro.
C’est pourquoi le lien URL est global, pour tout le
bulletin.

On peut améliorer I’affichage et créer une vignette
pour PURL.

Par défaut, on voit I’icone standard des URL (a gauche)
On peut aussi prévoir une vignette spécifique (a droite).

" Athena . 281 #
L'eau, trésor commun de rhumanité
Mention de date : Mai 2012
Parule: 011052012
Dépouillements

+ —Ajouter le résultat dan:

+ ZZ Les instruments scientifiques : le scanner pour sonder corps et objets in Athena, 281 (Mai 2012)
+ ZZ L'ADN d'un pharmacien in Athena, 281 (Mai 2012)

+ E2 Technologie : quand les objets communiquent in Athena, 281 (Mai 2012)

+ E2 Internet : Google, I'ogre omnivore in Athena, 281 (Mai 2012)

+ =2 Charisme : les clés du mystére in Athena, 281 (Mai 2012)

+ £2 Biologie in Athena, 281 (Mai 2012)

+ E2 Psychologie : moi, membre d'un groupe in Athena, 281 (Mai 2012)

+ =2 Environnement : I'eau, trésor commun de 'humanité in Athena, 281 (Mai 2012)
+ £2 physique in Athena, 281 (Mai 2012)

+ E2 Astronomie in Athena, 281 (Mai 2012)

+ K2 Espace : satellites in Athena, 281 (Mai 2012)

Exemplaires
Code-barres Cote
1011121 050 ATH 281
Documents numériques
[Athina] -
&

Exemplaires

Code-barres Cote
1011121 050 ATH 281
Documents numériques

Localisation
Bibliothéque principale

Section
Périodiques en frar

Support
Périodique

O
o
Tous les articles (pdf)

Tous les articles (pdf)
URL
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Les ressources disponibles sur les Galapagos sont insuffisantes : il y a des articles récents, mais le livre est trop ancien.

Lien vers une image téléchargée ot = ‘,dff\jouterle résultat dans votre panier Affiner la recherche

sur votre site.

.
L
+ Y Galapagos, I'archipel sauvé des hommes (4

+ =2 Equateur : La costa et les Galapagos / Fabie
1999)

+ ZZ Environnement - Sous les eaux des Galapa Syrier 2012)
Ies Galapagos - Carte (
TITTE TISSETANU 117 VOy:

ages Voyages, 26 (Février

— Y Galapagos, I'archipel sauvé des hommes
L’image est en fait une carte des
fles Galapagos.

- Public ISBD

Titre : Galapagos, larchipel sauvé des hommes
Type de document: texte imprimé

En fonction du public auquel on Editeur: Paris : Elsevier Séquoia
. . . . Année de publication: 1978
s’adresse, il est parfois utile de e i
situer les Tles Galapagos sur une Format: 30 com
1 Langues: Francais (fre)
Carte - Catégories : Noms propres:Per : Darwin Charles (1809-1882)

Je pense par exemple a de jeunes HDm§ propres:Termes géographigues:Pays:Amérique:Amérique du Sud:Equateur (état)

- Sciences:Biologie:Evolution des espéces
el eves. Index. décimale : 923 Amérique - Arctique - Antarctique (géogr.)

B Exemplaires
Code-barres Cote Support Localisation Section

B Documents numériques

les Galapagos - Carte
Image Jpeg

Sy . R
Vs %, Guyana

" \eneisata <. s
Cat e! Y’ \F-’m:cn,w,'.-‘
Y

. Equeer &

-
Galapagos e E

Py
E Boezil

{ Bairvie
a5 |

Agernne p
- &

Urugusy

1008439 923 GAL Livre Bibliothéque principale Géographie - Etude du milieu

Disponibilité
Exclu du prét

Les ressources disponibles sur les Galapagos sont insuffisantes : il y a des articles récents, mais le livre est trop ancien.

On complete les ressources en ajoutant un article.
Dans les 3 cas, il s’agit d’une notice de type « document

7 titres trouveés pour la recherche 'Galapagos’

électronique » - I’article sur le site de WIkIDEdIa + — ®Zlajouter le résultat dans votre panier Affiner la recherche

+ ¥ Galapagos, I'archipel sauvé des hommes

Mais il ya plUSieU rs maniéres de procéder. + Z2 Environnement - Sous les eaux des Galapagos in GEO, 396 (Février 2012)
+ =2 Equateur : La costa et les Galapagos / Fabienne Tisserand in Voyages Voyages, 26 (Février
- A -ges 1999)
Comme vous le voyez, les icones sont différentes. o s
ice n° 1 : lien de type URL B s
NOt!Ce n°1:liende ype . - + (4 lles Galapagos / Wikipedia /™
Notices n° 2 et n° 3 : lien vers un « vrai » document numérique + (@ lles Galapagos / Wikipedia

+ =2 Nature - Les démons des Galapagos / Maurice Soutif in GEO, 86 (Avril 1986)

Les icOnes & gauche du titre sont identiques : les 3 notices sont de type document électronique
Pourquoi les icdnes a droite du titre sont-elles différentes ?

Notice n° 1 : c’est seulement une notice, aucun document numérique n’y est attaché,
on voit donc I’icone de I’'URL vers le site de Wikipedia.

Notice n° 2 : on a ajouté un « vrai » document numérique, qui contient un lien URL
vers le site de Wikipedia

Notice n° 3 : on a ajouté un « vrai » document numérique, qui renvoie a un document
que vous avez créé (avec ’article de Wikipedia), un pdf qui a ensuite été téléchargé sur
votre site, dans un des répertoires d’upload que vous aviez prévus.

+ W lles Galapagos / Wikipedia @
+ (W lles Galapagos / Wikipedia
+ (W lles Galapagos / Wikipedia
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On décide d’ajouter une illustration car le titre de cet article « La tapisserie de Bayeux » n’est pas significatif pour tout le monde.

Ce genre de titre est plus ou moins significatif en
fonction du type de bibliotheque (municipale,
scolaire, universitaire, spécialisée ou non) et du
public cible (I’4ge des lecteurs, leur niveau
d’études ou tout simplement le pays ou ils

habitent).

Résultat de la recherche

1 titres trouvés pour la recherche 'Bayeux’

(Décembre 2006)" =

‘ Des documents numériques sont associés |

+ = [®Zlajouter le résultat dans votre panier Affiner la recherche

+ =2 De l'usage de la propagande au Moyen i\ge : la tapisserie de Bayeux in L Histoire, 315

K < page 111 > (A

Voici I’image a ajouter.

RV JL x4

~ E2 De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux in L Histoire, 315
(Décembre 2006)" &

& | Public | I1SBD

[article]
in L'Histoire > 315 (Décembre 2006)

Titre: De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux :

Recherche
Type de document: texte imprimé
Année de publication: 2006
Langues: Francais (fre)

Catégories: Noms propres:Personnalités: Fiqures historigues: VIP - Moven

Age:Guillaume le Conquérant (1028-1087)

Histoire:Périodes (histoire):Moyen Age (histoire):Conquéte de I'Angleterre

(11e siécle)

B Exemplaires

Dans le cas d’un upload, le
lecteur a déja une idée de ce que
I’image représente, puisque PMB
a créé une miniature.

S’il veut voir ’image en grand
format, il lui suffit de cliquer sur la
vignette.

Dans le cas de I’'URL, si on ne
prévoit pas de vignette, le lecteur
doit absolument cliquer sur le

Code-barres Cote Support  Localisation Section Disponibilité ) . .. .
A gauche. lien vers une 1003581 050 HIS 315 Périodique Bibliothéque principale Périodiques en francais Exclu du prét lien pour saveir de quoi il s’agit :
. 9 1z . [l Documents numériques le lien pointe—t—il Vers un site, un
image téléchargée sur pdf, une image ?
votre site. BB N ¥ ; ge _
%#ﬁ el Dans ce cas, je vous conseille
YTy Guillaume le Conquérant d’ajouter un message clair (par
A droite, lien URL vers la G/ 7o D (ilustration) . .
méme image sur le site de Bl URL e>§emple le mot « _|I|ustrat|on »). .
s e Guillaume le Conquérant Sinon, le lecteur risque de se sentir
Wikipedia, si aucune fm=gepRd frustré s’il ne voit qu’une image
. . .
vignette n"a été prevue. alors qu’il espérait un pdf'!
On peut améliorer M Exemplaires
I3 . Code-barres Cote Support  Localisation Section Disponibilité
l,afﬁChage et creer aussl 1003581 050 HIS 315 Périodique Bibliothéque principale Périodiques en francais Exclu du prét VOUS ne deVeZ paS vous

une vignette pour I"URL.

Cela implique parfois du
travail supplémentaire :
créer un fichier image.

B Documents numériques

ELEENLS BN
P iy P oa
x.i S I B A
o i S/ X

Guillaume le Congquérant
Image Jpeg

Guillaume le Conquérant

préoccuper de la sauvegarde de
ces vignettes, elles sont
enregistrées dans la table
explnum, donc en méme temps
gue le reste de la base.

Lorsqu’on décide de créer, d’ajouter des documents numériques, il y a fondamentalement deux méthodes de base :
- donner PURL de la ressource, un lien vers un site externe, votre propre site ou I’Intranet
- uploader le fichier dans un répertoire adéquat, un répertoire auquel le serveur a acces (droit d’écriture)
- ces deux méthodes s’excluent mutuellement pour le méme document, c¢’est soit I’une, soit I’autre !
- seule la 2° méthode (uploader dans un répertoire) permet de transformer PMB en serveur WebDAV

Ces deux méthodes s’excluent mutuellement pour le méme document numérique, mais pas pour la méme notice !
On peut ajouter a une notice ou a un bulletin 2 documents numériques : un par upload, et I’autre par lien URL.

Les deux options (URL ou upload) se complétent et se justifient toutes les deux, cela dépend d’un grand nombre de
facteurs : des droits d’auteur, du genre de bibliotheque, de votre fonds, du type de document numérique, de vos

ressources informatiques, de la qualité de vos connexions Internet ...
Je veux simplement vous montrer les avantages et inconvénients des deux méthodes, mais le choix final vous revient !

Remarque : dans les pages qui suivent, je vais parler davantage de la 2° méthode (uploader le fichier) que du lien par URL

Cela ne signifie pas que le lien URL soit en toute circonstance « moins bon » ou moins utile que 1’upload.

Mais il est vrai qu’on peut rapidement montrer comment ajouter un lien URL, alors qu’il faut des explications plus détaillées
pour savoir comment fonctionne 1’upload !
En outre, vous familiariser avec ’upload vous permettra de passer aisément a 1’étape suivante : le serveur WebDAV.
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OUTILS DE BASE

Outils de base : connaitre I’adresse d’une page ou d’un fichier (image, pdf ou autre) — enregistrer un fichier (image, pdf ou autre)

Pour connaitre ’adresse d’une page Internet

! frwikipedia.org/wiki/Ga
Regarder dans la barre d’adresses du navigateur

Pour connaitre ’adresse d’un lien (ex. pdf)
Clic droit — Copier I’adresse du lien
L’adresse arrive dans le presse-papier

I suffit ensuite de la coller au bon endroit

Téléchargement
via le lien

Pour connaitre I’adresse d’une image
Clic droit — Copier I’adresse de ’image
L’adresse arrive dans le presse-papier

II suffit ensuite de la coller au bon endroit

Téléchargement

ia le lien ci-d

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
Quvrir le lien dans une nouvelle fenétre
Marque-page sur ce lien

Enregistrer la cible du lien sous...

Copier I'adresse du lien

Examiner I'élément

BBComposer »

Editer et sauver

/7

Détail de la tapisserie de Bayeux &l

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
Quvrirle lien dans une nouvelle fenétre
Marque-page sur ce lien

Envegistrer |2 cible du lien sous..
Copier I'adresse du lien

Afficher l'image

Copier limage

Copier I'adresse de l'image

Enregitrer limage sous.

Enyoyer l'image par courriel...

Choisir limage comme fond d'écran
Informations sur limage

Examiner I'élément

BBComposer ’
Editer et sauver

<

Pour enregistrer la cible d’un lien (ex. pdf)

Clic droit — Enregistrer la cible du lien sous
Choisir le répertoire de destination

Téléchargement

Pour enregistrer I’image

via le lien ci-dessous :

Clic droit — Enregistrer I’image sous
Choisir le répertoire de destination

Téléchargement
via le lien ci-desso

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre
Marque-page sur ce lien

Enregistrer la cible du lien sous...

Copier I'adresse du lien

Examiner I'élément

BBComposer

Editer et sauver

Ouvrir e lien dans un nouvel onglet

Quvrirle lien dans une nouvelle fenétre

Marque-page sur ce lien
Enregistrer Iz cible du lien sous..

Copier I'adresse du lien

Afficher l'image
Copier limage

Copier I'adresse de Iimage
Enregistrer l'image sous...

Enyoyer I'image par courriel...
Choisir I'image comme fond d'écran

Informations sur l'image

Examiner I'élément

BBComposer »
Editer et sauver

8 & O R W

¥/

Se rendre sur la page
concernée

W Anicle Discussion Lire Modifier Affich

Tles Gala
Dans le bandeau de R

gauche, choisir I’option
« Télécharger comme
PDF »

o « Galdpagos » redirige ci. Pourles autres significa

Les lles Galdpagos, aussi appelées archipel de Colon.
sont un archipel de FEquateur situé dans [Est de Focéan
Pacifique, & 965 kilometres au large des cétes.

ide de féqustew.

sud-américsines, 8 la

ine d'fles dorigine volcanique, §
usteur depuis 1832 avec Puerto
le et plus grande vile. I
nal des Galspagos etla réserve
s qui constituent un site du patrimoine

Alde

Communaute

Contacter Wikipédia

w Contribuer

Premiers pas

Aide
marine des G

Composé d'une quarantaine d'lles d'origine volcanique, il
forme une province de I'Equateur depuis 1832 avec Puerto
Baquerizo Moreno pour capitale et plus grande ville. Il
accueille le parc national des Galapagos et la réserve

site du

Communauté
Modifications récentes

qui un

1
mondial de I'Unesco .

Sommaire [masquer]

Faire un don
~ Imprimer / exporter 1 Toponymie
Créer un livre 2 Histoire

Télécharger comme 3 Geographie
PDF

Version imprimable

3.1 Topographie
3.2 Géologie

Apres quelques secondes,
Wikipedia signale que le
fichier est disponible. Le fichier document a été créé. Téléchargez-le @ sur votre ordinateur.
Clic droit de souris,

« enregistrer la cible du
lien sous »

Rendu terminé

Le fichier document a été créé. Télécharnez-le  sur vatre ardinateur
Ouvri le fien dans un nouvel onglet

Notes
« Sivous n'étes pas satisfait du résultat fi
d'amélioration
« Des modéles de la catégorie Exclure Ig
Revenir a la page <a href="//fr.wikipedia.or¢

Quvit le fien dans une nouvelle fenétre

Marque-page surce en
Envegisres acible du fen sous..
Copier ladresse du fhen
Egamines Fédment
BBComposer

Edter et savver

les livres pour les possibilités

* pagos">iles Galapagos</a>

Attention au nom de fichier suggére automatiquement par Wikipedia ! 1l faut parfois le corriger pour éviter tout souci ultérieur sur
Internet. Dans ce cas-ci, ce sera |les Galapagos.pdf Ce nom risque de poser probléme : il est en deux mots (il y a un espace entre lles et
Galapagos), et il contient des caractéres accentués et un mélange de lettres en majuscules et en minuscules.
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REGLES DE SYNTAXE

Choisir les noms de fichiers et de répertoires - les corriger si nécessaire

Docnum_PMB est le répertoire source, ou j’ai mis les documents numériques a uploader.
Le répertoire d’upload des documents numériques (destination) est pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/sciences/biologie

Tles Galapagos.pdf |

Nom créé automatiquement par Wikipedia mais « incorrect »
En 2 mots, avec un espace intermédiaire, deux majuscules et :
deux accents (sur le | majuscule et sur le 2° a) i

» Ordinateur » BOOT (C:) » Docnum_PMB »

Affichages v mExplcrer B Partager @ Graver

Nom

Date de modificati... Type

@tapisserie—bayeux~gui|Im 16/11/201218:23 Image
. lles Galédpagos.pdf 18/11/2012 2:04 Adobe

Tles_Galapagos.pdf

Nom corrigé automatiquement par PMB au moment de ’upload
C’est une bonne chose, bien entendu.

L’espace est remplacé par un trait de soulignement.
Les accents et majuscules subsistent.

<« pmbOhome35 » opac_css » doc_num_generaux » sciences » biologie

Affichages

v (@ Graver

-

Nom Date de modificati... Type
@galapagos-carte-l.jpg 18/11/2012 9:53 Image /
= lles_Galapagos.pdf 18/11/201211:16 Adobe.

L’inconvénient lié a I’erreur initiale et a la suite du
processus, c’est qu’il y a désormais une différence entre le
nom du fichier dans le dossier source et dans le dossier
destination.

» Ordinateur » BOOT (C:) » Docnum_PMB »

ke

ffichages ~ (Bl Explorer R Partager (@ Graver

Nom

Date de modificati... Type
@tapisserie—bayeux—guill... 16/11/201218:23 Image.

-~ iles_galapagos.pdf 18/11/2012 2:04 Adobe

Il vaut mieux corriger les noms des fichiers avant I’upload.
Premier avantage : ils sont désormais corrects ! En outre,
les noms sont ainsi les mémes de part et d’autre. Si jamais il
fallait reconstituer les dossiers de destination a partir des s
dossiers sources, on serait sir que les noms seraient exacts. ;

<« pmb0Ohome35 » opac_css » doc_num_generaux b sciences » biologie

Affichages

v @ Graver

-

Nom Date de modificati... Type
@galapagos-carte»l.jpg 18/11/2012 9:53 Image,
= iles_galapagos.pdf 18/11/201211:16 Adobe

Reégles de base a respecter pour les répertoires d’upload :

jamais d’accent ni de majuscule

jamais de symbole spécial ni d’espace intermédiaire

jamais de tiret, il faut employer le trait de soulignement
Ex. docnum, doc_num_generaux, moyen_age, doc_num_pedag
Sinon, cela empéche la navigation, et cela déclenche en général un

message d’erreur dés que vous essayez d’uploader un fichier vers un des
dossiers prévus a cet effet. 1l devient des lors impossible de créer le moindre

document numérique.

N.B. Ces régles sont désormais un peu moins strictes, mais autant éviter tout

souci et les respecter.

4

P

opac_css
admin
ajax
categ
classes
doc_num_generaux
arts
histoire
moyen_age
prehistoire
littérature
sciences
biologie
paleontologie
doc_num_pedag
anglais

Ces noms de fichiers et de répertoires
associés aux documents numériques
sont enregistrés dans la table explnum

tapisserie-bayeux- Ihistoire

qguillaume.jpg Imoyen_age/
Isciences

geldpages, Iviologie/

carte-1.jpg ;

i Isciences

iles_galapagos.pdf Ipilogie!

Régles de syntaxe a respecter pour les noms des fichiers et des répertoires de stockage

des lettres en minuscules ou des chiffres

pas de caractéres accentués (iles_galapagos.pdf et non pas Tles Galapagos.pdf — ¢’est le nom généré automatiquement par le site
de Wikipedia lorsqu’on sauvegarde cet article en format pdf, il faut donc le modifier)

e aucun symbole spécial : pas de signe de ponctuation, ni de symbole mathématique ni de caractere « particulier »

(parenthéses, crochets, accolades, guillemets, etc)

e une seule exception : il y a forcément un point avant I’extension du fichier (iles_galapagos.pdf)
e le nom doit étre écrit en un mot > pas d’espace intermédiaire !

e e tiret (qui équivaut en fait au symbole mathématique « moins ») est
o autorisé pour les noms des fichiers (galapagos-carte-1.jpg)
o interdit pour les noms des répertoires (doc_num_generaux, moyen_age)

e pour les noms des répertoires, employez éventuellement le caractére de soulignement (underscore) pour scinder deux mots,

pour clarifier le sens, mais pas le tiret

e le caractére de soulignement (underscore) est bien siir autorisé aussi pour les noms de fichiers, pour scinder des mots

(iles_galapagos.pdf)

1l est vrai qu’il y a désormais une plus grande tolérance sur Internet que dans le passé, et que certains noms de fichiers passent plus
facilement, mais je préfére vous conseiller de respecter ces regles, cela vous simplifiera la vie.
Vous ne savez pas au départ par quels serveurs vos fichiers peuvent transiter sur Internet (certains serveurs sont configurés de

maniére plus stricte que d’autres), autant prendre un maximum de précautions.
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LIEN DE TYPE URL

Lien de type URL vers un bulletin de périodigue dont la version en pdf est disponible en ligne — revue Athena

Dans ce cas-ci, ¢’est un « vrai » document
numérique qui accompagne un bulletin.

Gestion des périodiques - Bulletinage

Périodiques g Athena sp 281 (Mai 2012) [01/05/2012] : L'eau, trésor commun de I'humanité

@ > Athena. 281 (Mai 2012) : L'eau, trésor commun de humanité

A L i (Modifier (Dupliquer (Remplacer (Supprimer

On peut lire le périodique « Athena » en ligne,
mais les articles ne sont pas consultables Exemvla'res — — T —
P - ; e | localisation | Secton | Sawt_______| Support |
individuellement. La ressource disponible, 1011121 050 ATH 281 Bibliothéque principale Périodiques en frangais Consultation sur place Périodique [
c’est un pdf par numéro de bulletin.

Ajouter un exemplaire
C’est pourquoi le lien vers le document ecersmpiol
numérique se crée globalement, pour tout le
numéro, et non pas au niveau des articles (Ajouter un (Ajouter un
dépouillés.

Dépouiliements: + — @ (Ajouter un dépouillement

+ £2 Les instruments scientifiques : le scanner pour sonder corps et objets in Athena (281 Mai 2012)

Athena. 281 (Mai 2012)
Donner unnomau document Données de document numeérique
, . . . , Nom du di it
Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s) ey
Récupérer I’adresse du lien (voir outils de base page 5) Vignette i
Compléter le champ « URL du document ». 7 | | Boscous.. |
- Forcer l'icone de la vignette en | Mimetype par défaut :
Enregistrer. Lozalisation
[Toutes les localisationsi
. , . .. Bibliothéque principale =/
En outre, si vous voulez créer et afficher une miniature Réserve
pour I’'RL, il faut compléter le champ « vignette » : cpetoom
« parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier qui —
contient I’image. [ Parcourir._ |
["] Extraire les fichiers contenus dans l'archive (fichier Zip).

Nom du document Enregistrer dans la base © Uploader vers (-
[Tous les articles (pdf)
e e
[c:\Docnum_PMB1athena-2-minijpg [_Parcourir. ] [http:7 te logie wallonie vieURepository/athena-281.pdf?IDR=11106&EXT=PDF =

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement a partir de ’URL définie.

Résultat dans I’onglet Catalogue

Périodiques dp Athena g 281 (Mai 2012) [01/05/2012] : L'eau, trésor commun de I'humanité

s ¥ Athena. 281 (Mai 2012) : L'eau, trésor commun de I'humanité

(Modifier (Dupiiquer (Remplacer (Supprimer
Exemplaires:
Localisation Section — L — " ——
1011121 050 ATH 281 Bibliothéque principale Périodiques en francais Consultation sur place. Périodique Q .
Documents numeriques:
Tous 19;.:nz/clles (pdf)
Astuce ! Documents numeériques:
Pour éditer le document numérique (ex.
changer le nom, la vignette, PURL), il faut
cliquer sur le nom du document. http 7/
Tous les articles (pdf)

Dans ce cas-ci, cliquer sur le lien souligné URL
« Tous les articles (pdf) »

Documents numeériques: Documents numeriques:
Pour voir le document, il faut cliquer sur [Athena] =
I’icone d’Internet ou sur la vignette qu’on a 3 —
éventuellement créée.

Tous les articles (pdf)
Vous pouvez désormais « feuilleter » la revue URL e
Résultat dans ’OPAC Exemplaires Exemplaires
Code-barres Cote 1?:::1‘““ OZKTH 281
1011121 050 ATH 281 Documents numériques

Conseil : si vous ne prévoyez pas de vignette pour I’URL, veillez a ce que

. T . Documents numériques
le nom du document soit explicite (ex. « Tous les articles — pdf »).

[Athena] =

.. I . N N N htp 17 |
Ainsi le lecteur sait a quoi correspond I’URL, ou cela le méne. S NN
URL

Sinon, il risque de se sentir frustré s’il ne trouve pas ce qu’il espérait !

Tous les articles (pdf)
URL



http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques

A.-M. Cubat PMB — Gestion des documents numériques Page 10
Source : http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques

Notice de type « document électronique » - Lien de type URL vers un article du site de Wikipedia — Les fles Galapagos

document dlectionique

Au départ, ce n’est pas vraiment un document
numérique, dans le sens que PMB donne a ce terme.
Cette notice a une existence autonome, et est de type
« document électronique ».

Titre propre

Titre propre d'un auteur différent

Titre paraliéle

Complément du titre

Partie de

No. de partie

Créer la notice. Compléter les champs requis.

Récupérer I’adresse du lien (voir outils de base page 5)

Si vous complétez le champ « URL de la notice », il n’est

pas indispensable d’ajouter un document numérique. . —

Enregistrer. P i s -

Dans I’onglet Catalogue ® les Galapagos / Wikipedia , Résultat dans POPAC

On ne voit pas directement, ™ seulement un lien URL — c’est vague pour le lecteur
lles Galapagos [document électronique] / Wikipedia, Auteur. - 2012

dans la version abrégée de la
notice, si le champ « lien s popes T
URL » a été complété ou non. Langues - Francais (7e)

Indexation décimale : 540 (Biologie - Anatomie - Génétique - Cellule - Evolution)
Date de création : 18/11/2012

No

+ (W lles Galapagos / Wikipedia @
4+ == Nature - Les dé des Gal. LMaurice Soutif in GEO, 86 (Avril 1986)

1 Ouvrir le lien |

11 n’est pas indispensable de passer par I’étape « document numérique », mais je conseille de le faire, si vous voulez que tous vos
documents numériques aient un point commun. C’est en tout cas plus facile pour le bibliothécaire, pour gérer les statuts de maniére
globale, c’est aussi beaucoup plus clair pour le lecteur dans ’OPAC, qui voit la méme icone dés qu’il y a un document numérique.
Si le lecteur lit les infos en vitesse, s’il ne déplie pas la notice, il ne verra pas qu’il s’agit d’un pdf qui contient le document lui-méme.

En effet, s’il s’agit de la notice d’un livre, d’un CD, d’un article de périodique, le champ « URL de la notice » peut pointer vers autre chose
que le document lui-méme (le site de 1’écrivain, de I’artiste ou de ’institution qui en est 1’auteur — ou bien un autre document sur le méme
sujet). L’info-bulle qui s’affiche au passage de la souris est forcément imprécise : « ouvrir le lien » - oui, mais un lien vers quoi ?

Du point de vue du bibliothécaire, la gestion des documents numériques est aussi simplifiée s’ils sont tous de « vrais » documents

numériques dans le sens ou PMB ’entend (on peut par exemple paramétrer leur visibilité ou non dans certains cas).

S .

Galap

1l vaut donc mieux que cela devienne un « vrai » document e el
s Noms p 3:

numeérique. No i
L’aspect un peu paradoxal au départ, ¢’est qu’il compléte une Langues - Franais (1e) P
notice de type « document électronique ». e

Modifier (Remplacer (Remplacerpar Z39.50 (Dupliquer (Créer notice fille
Un systeme de poupées russes, en quelque sorte. N

No. exemplaire
Ajouter un document numérique. —

Ajouter un exemplaire  (Ajouter un document numérique

Donner un nom au document.

Si vous voulez créer et afficher une miniature pour I’'URL, il faut

compléter le champ « vignette » : « parcourir » le disque dur et >
sélectionner le fichier qui contient I’image.

Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s)

Récupérer I’adresse du lien (voir outils de base page 5)
Compléter le champ « URL du document ».

Enregistrer. \> o s ]

Parcourt.

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement a partir de ’'URL définie.

Résultat dans ’onglet Catalogue
On voit seulement I’icone du lien Internet, si on n’a pas prévu de miniature.

Résultat dans ’OPAC

Conseil : si vous ne prévoyez pas de vignette pour ’'URL, veillez a ce que le
nom du document soit explicite (ex. lles Galapagos - pdf).

Ainsi le lecteur sait a quoi correspond I’URL, ot cela le méne.

Sinon, il risque de se sentir frustré s’il ne trouve pas ce qu’il espérait !

Dans le cas de I'URL vers un pdf, la miniature spécifique n’est pas vraiment
indispensable. Si on a dit clairement qu’il s’agissait d’un pdf, on peut se
contenter de la vignette standard des URL.

En effet, la miniature spécifique représenterait probablement la 1° page du pdf,
et vu sa taille, elle n’ajouterait donc aucune valeur informative réelle !

Mais ce serait plus esthétique, c’est indiscutable ...

@ m

lles Gal. [d 8l ique] / Wikipedia, Auteur. - 2012

Noms propres:Personnalités:Biologistes:Darwin Charles (1809-1882)

Noms propres:Termes géographiques:Pays:Amérique:lles Amérique du Sud:Galapagos (iles)
Mathématique - Sciences:Biologie:Evolution des espéces

Langues : Francais (fre)

Indexation décimale : 540 (Biologie - Anatomie - Génétique - Cellule - Evolution)

Date de création : 18/11/2012

Modifier (Remplacer 'RemplaoerparZBQ.SO Dupllquer Créer notice fille

Documents numériques:

htip i, ]

lles Galapagos (pdf)

+ () lles Galapagos / Wikipedia
+ 22 Nature - Les démons des Gimﬁnunf in GEO, 86 (Avril 1986)
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Lien de type URL vers une image disponible sur le site de Wikipedia — Tapisserie de Bayeux

Dans ce cas-ci, ¢’est un « vrai » document numérique
qui compléte une notice : un article de périodique.

Repérer le périodique concerné.
Sélectionner le bulletin adéquat

Afficher les dépouillements.

Sélectionner I’article auquel il faut ajouter une image.

Dépouillements: 4 — s fl\jouterundépouillemem

Génocide arménien : ce que I'on sait vraiment in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

Et I'Egypte sortit des flots... in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

Europe : une constitution en or in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

L'Italie est a son tour rattrapée par son passé colonial... in L'Histoire (315 Décembre 2006)
Le manga a la conquéte du monde in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

A quoi révaient les Grecs ? in L 'Histoire (315 Décembre 2006) -

C'est le Moyen Age qui a inventé la dette publique ! in L 'Histoire (315 Décembre 2006) 9
Les orages d'acier d'Antony Beevor in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

Décembre : Beaux quartiers et triste campagne in L 'Histoire (315 Décembre 2006)
L'affaire Judas in L 'Histoire (315 Décembre 2006)

"Evangile de Judas" : retour sur une découverte in L'Histoire (315 Décembre 2006) ™

Jésus, Judas, Pierre et les autres in L'Histoire (315 Décembre 2006)

Ol est Judas ? in L'Histoire (315 Décembre 2006)

"Né pour trahir” : itinéraire d'un mythe in L'Histoire (315 Décembre 2006)
Un héros de tragédie in L'Histoire (315 Décembre 2006)

S S S S S A A S S S RS S S

2 De I'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux in L Histoire (315 Décembre 2006) N

& g [arice]

De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux : Recherche
in L'Histoire 315 (Décembre 2006)

Noms propres:Personnalités: Figures historiques: VIP - Moyen Age:Guillaume le Conquérant (1028-1087)
Histoire:Périodes (histoire):Moyen Age (histoire).Conquéte de 'Angleterre (11e sigcle)

Langues : Francais (fre)

Date de création : 16/11/2012

Ajouter un document numérique.

»
» % >
X joﬂr un document numerique

Donner un nom au document.

Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s)
Récupérer I’adresse du lien (voir outils de base page 5)
Compléter le champ « URL du document ».
Enregistrer.

En outre, si vous voulez créer et afficher une miniature
pour ’'URL, il faut compléter le champ « vignette » :

« parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier qui
contient I’image.

Nom du document
Guillaume le Conquérant
Vignette

IC:\Docnum_PMB\bayeux—mlnlature.;pg

Parcourir...

"~ Gestion des périodiques - Document numéri

Périodiques e L Histoire g 315 (Décembre 2006)[01/12/2006] &
De l'usage de la propagande au Moyen Age : |a tapisserie de Bayeux

Données de document numérique

Nom du document
Guillaume le Conquérant (illustration)
Vignette

Parcourir..

Forcer licéne de la vignette en | Mimetype par défaut [+
Localisation
TToutes les lo

Réserve
Babelroom -

Fichier du document

Parcourir.
Extraire les fichiers contenus dans I'archive (fichier Zip).

Enregistrer dans la base © Uploader vers [} .

ou bien :
URL du document

[http /iupload wikimedia org/

_Tapestry_WillelmDux jpg/220px-Bayeux_Tapestry_WillelmDux

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement a partir de ’URL définie.

Résultat dans I’onglet Catalogue

A gauche : on voit seulement 1I’icone du lien Internet, si
on n’a pas prévu de miniature de I’image.

A droite : ce qui sera affiché si PMB a créé une vignette
a partir du fichier image d’origine

L2 De 'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux in L Histoire (315 Décembre 2006)

& m [enicle]

De l'usage de la propagande au Moyen Age - la tapisserie de Bayeux - Recherche
in L'Histoire 315 (Décembre 2006)

Conquérant (1028-1087)
H )
Langues - Francais (fre)
Date de création : 16/11/2012

f ‘
Sl

Documents numériques:

Guillaume le C

URL

quérant

érant (illustration)

URL

Guillaume le

Résultat dans ’OPAC

Conseil : si vous ne prévoyez pas de vignette pour
I’URL, veillez a ce que le nom du document soit
explicite (ex. illustration).

Ainsi le lecteur sait a quoi correspond I’URL.

Sinon, il risque peut-étre de se sentir frustré en voyant
une simple image de la tapisserie de Bayeux, alors qu’il
espérait que I’'URL le méne vers un document
complémentaire, un pdf par exemple !

l Exemplaires
Code-barres Cote
1003581

. Exemplaires
Code-barres
1003581

Support
0S0 HIS 315 Périodique

Cote Support
050 HIS 315 Périodique

s [l Documents numériques
B Documents numériques

- AN

Guillaume le Congquérant (illustration) V7L eE U4
RL

Guilaume le Conquérant
URL

N.B. Le type de document peut varier, mais le processus de création d’un document numérique par URL ne change pas.
J’ai illustré les cas des images et les pdf, mais ce serait la méme méthode pour ’audio, la vidéo, un diaporama ...
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REPERTOIRES D’UPLOAD : INTRODUCTION

Pré-requis avant de pouvoir télécharger des pdf, des images, etc : configurer les répertoires d’upload, créer les dossiers |

Configurer les répertoires d’upload

réerune correspondance entre un nom doné W——
D eri Oui Non Non

répertoire et un emplacement précis dans le disque dur ou

‘opac_css

sur Ie serveur généraux /doc_num_generaux/
. e . , . Do N éri pac_css  Oui Non Non
préciser les caractéristiques de ces répertoires idagoqiqnes Hoc_mum: pedg!

Ajouter un répertoire

On ne peut pas choisir n’importe quel dossier dans le disque dur, il faut qu’il soit 2 un emplacement adéquat, il faut que vous ayez,
en tant qu’utilisateur de PMB, des droits d’écriture sur ce répertoire.

Méme si vous avez normalement accés ’ensemble de votre disque dur, cela ne signifie pas que ayez le droit d’écrire n’importe ou lorsque
vous fonctionnez en tant qu’utilisateur de PMB !

Vos droits d’écriture sen tant qu’utilisateur de PMB se limitent en général au répertoire d’installation de PMB

Ce répertoire d’upload doit aussi étre accessible au « monde extérieur » (Intranet, Internet) - mais uniquement en mode lecture : les
lecteurs peuvent consulter le catalogue, mais ils n’ont pas le droit de modifier des fichiers.

Nom du répertoire : ¢’est le nom qui apparait a I’écran Modifier le répertoire d'upload
Nom du répertoire

Chemin du répertoire : le chemin absolu a partir du [Documents numériques généraux
serveur ou est installé PMB (voir note en bas de page) oma.gy reperione

[/easyphp521 0/www/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/

Navigation Hachage Nombre de sous-répertoires
T ; 5 [Oui=] [Nori] ’°
Navigation : si la valeur est « oui », cela permeta Sottms s fichiors du serverr en UTES
I’utilisateur de parcourir les sous-dossiers et de choisir Nor ]

celui dans lequel il faut télécharger le fichier.

Modifier le répertoire d'upload

C’est ’option la plus pratique, car on peut classer les

Nom du répertoire

fiChieI‘S par entités |Ogiques. C’est aussi le seul choix [Documents numériques pédagogiques
3 b s Chemin du répertoire
pOSSlble dans l Opthue du serveur WebDAV. [/easyphp5210/wwameOhomeSS/opac_css/doc_num_pedag/
Navigation Hachage Nombre de sous-répertoires
; ires : voi ul] [Nort] »
I nfos Complemental res.voir . Sysuléme de fichiers du serveur en UTF-8 :
http://doc.sigb.net/pmb/co/admin_docnum_rep.html [Norl~]

Exemple de configuration en mode local — J’ai 2 versions d’EasyPhp, la 5.2.10 et la 12.1 — Tests en PMB 3.5.1 et 4.0.10
Les 2 versions sont installées a la racine du disque dur, dans des dossiers appelés « easyphp5210 » et « easyphp121 »
J’ai employé plusieurs bases pour ce tutoriel, j’ai commencé par la base installée dans c:\easyphp5210\www\pmbOhome35\
Et ensuite j’ai employé ces 2 bases-ci  c:\easyphpl21\www\pmbOhome351\ et c:\easyphpl21\www\pmbOhome4\
Exemples de noms donnés aux chemins d’upload  /easyphp5210/www/pmb0Ohome35/opac_css/doc_num_generaux/

leasyphpl21/www/pmb0Ohome351/opac_css/doc_num_generaux/ leasyphpl21/www/pmbOhome4/opac_css/doc_num_pedag/
Sous Windows (seulement dans ce cas), je pourrais aussi écrire ceci c:\easyphp121\www\pmbOhome4\opac_css\doc_num_generaux/
Dans I’explorateur de fichiers 4|l opac css Régles de base a respecter pour les noms des répertoires :
Admin jamais d’accent ni de majuscule

Créer d’abord les dossiers qui correspondent aux :J:;g jamais de symbole spécial ni d’espace intermédiaire
répertoires d’upload i jamais de tiret, il faut employer le trait de soulignement
doc_num_generaux 4 | doc_num_generaux Ex. docnum, doc_num_generaux, doc_num_pedag
et doc_num_pedag e

= "'2‘:’; e Sinon, cela empéche la navigation, et cela déclenche en
Créer I’arborescence des sous-dossiers qui en pre:ist;iri général un message d’erreur dés que Vous essayez
dépendent littérature d’uploader un fichier vers un des dossiers prévus a cet

4 ) sciences effet. Il devient des lors impossible de créer le moindre
Vous voyez ici un exemple. Bdlogie document numérique.

, doc":'j{:”;‘;:’f: N.B. Ces régles sont désormais un peu moins strictes,
S mais autant éviter tout souci et les respecter.

Si vous définissez la navigation a « oui » et que vous Sélection du répertoire d'upload Ces noms de fichiers et de répertoires
avez créé des sous-dossiers, vous pourrez choisir le T Reépertoire(s) disponible(s) associés aux documents numériques sont
dossier ou placer le document numérique. =4 Documents numériques généraux en effet enregistrés dans la table explnum.

PMB va associer chaque nom de fichier & télécharger a un
des répertoires d’upload.

pmbOhome35 » opac_css » doc_num_generaux » sciences » biologie

Les documents sur les Galapagos dans
doc_num_generaux/sciences/biologie/

'Affichages ~ @ Graver = tapisserie-bayeux- Jhistoire
e e O v oot i e quillaume.jpg Imoyen_age/
Nom Date de medificati.. Type L biologie R ;;FT“CF?
@galapagos-cane»l.jpg 18/11/2012 9:53 Image. [Z] paleontologie carte-1.jpg iolegie
[ I + cum nérig d s . Isciences
=iles_qalap pdf 18/11/201211:16 Adobe ] Documents numériques pédagogiques iles_galapagos.pdf JiblogicT

Comment configurer le chemin absolu du répertoire, a partir de la racine du serveur sur lequel PMB est installé ?
Je n’ai donné ici qu’un bref exemple de configuration en mode local. Voir Configurer les répertoires d’upload
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UPLOAD D’UN DOCUMENT

Notice de type « document électronique » - Upload d’un pdf créé a partir du site de Wikipedia — Les fles Galapagos

Dans ce cas-ci, ¢’est un « vrai » document
numérique qui accompagne une notice.

L’aspect un peu paradoxal au départ, c’est qu’il
compléte une notice de type « document
électronique » !

Un systéme de poupées russes, en quelque sorte
Et pourtant, c’est logique ...

Créer la notice. Compléter les champs requis.

Enregistrer.

document électronique =]

Titre
Titre propre

lles Galapagos
Titre propre d'un auteur différent

Titre paraliéle
Complément du titre

Partie de
B | 6

+ Responsabilité
+ Editeurs, collection

No. de partie

+ ISBN, EAN ou no. commercial (facultatif)
+ Collation

+ Notes

+ Indexation

+ Titres uniformes

+ Langues de la publication

- Lien (ressource électronique)

URL associée

Format électronique de la ressource

Veérifier

Résultat dans ’onglet Catalogue

On ajoute un document numérique.

@ m

lles Galapagos [document électronique] / Wikipedia, Auteur. - 2012.

Noms propres:Personnalités:Biologistes:Darwin Charles (1809-1882)

Noms propres:Termes géographiques:Pays:Amérique:lles Amérique du Sud:Galapagos (iles)
Mathématique - Sciences:Biologie:Evolution des espéces

Langues : Francais (fre)

Indexation décimale : 540 (Biologie - Anatomie - Génétique - Cellule - Evolution)

Date de création : 18/11/2012

(Modifier

Remplacer (Remplacer par Z39.50 bupllquer Créer notice fille
Ajouter un exemplaire

No. exemplaire

I —

{Ajouter un exemplaire fﬁomer’ Uin document numérique

Donner un nom au document.

Si vous voulez créer et afficher une miniature (et que vous n’avez pas installé
ImageMagick — voir ci-dessous), il faut compléter le champ « vignette » :
« parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier qui contient I’image.

Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s)

« Parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier & télécharger.

Sélectionner le répertoire d’upload. Enregistrer.

Le champ « URL du document » reste vide !

>

Forcer Fcdne de la vignetie en | Mimetype par défaut

Localisation
Toutes les locaksabons =

Résorve
Babeiroom

Fichier du document

Extraire I

s contanus dans Farchive (fichier Zip).

Parcouri.

[ yer—— s

Enegstr la base ® Uploader vers [

ou bien
URL du document

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement a partir du nom du fichier

sélectionné pour "upload.

Sélection du répertoire d’upload

Sélection du répertoire d'upload

77 Répertoire(s) disponible(s)
= Documents numériques généraux

Carts

Vu le contenu des documents, ce sujet est davantage lié a la théorie de - Exhistore
7 . \ P , . moyen_age
I’évolution des espéces qu’a la géographie. i pesistce

Puisque mes dossiers sont basés sur des entités thématiques, je choisis donc

« biologie » comme répertoire d’upload.

[ littérature
sciences
(] biologie

_] paleontologie

+- [Z]Documents numériques pédagogiques

Résultat dans ’onglet Catalogue

Si on a installé ImageMagick, on ne verra plus I’icone classique des pdf.
PMB va créer une vignette qui représente la premiere page du document.
Mais cette installation de ImageMagick est assez complexe sous Windows.

L autre solution est bien str de compléter le champ « vignette ».

& lles Galapagos / Wikipedia , ™

Sm

lles Galapagos [document électronique] / VWikip

dia, Auteur. - 2012

Langues - Francais (fro)
Indexation décimale - 540 (Sidlogie - Anatormi
Date de création : 18/11/2012

Documents numériques:

Résultat dans ’OPAC

On peut sans probléme se contenter de la vignette standard des pdf, la miniature spécifique (sélectionnée dans le
champ « Vignette » du document numérique » ou créée avec ImageMagick) n’est pas indispensable pour un pdf.
La miniature d’une image est utile, cela permet de décider si on clique oui ou non pour la voir en grand format.
Mais dans le cas d’un pdf, la vignette représenterait la premiére page du document, et vu sa taille, elle n’ajouterait
donc aucune valeur informative réelle ! Mais ce serait plus esthétique, c’est indiscutable ... A vous de voir.

[l Exemplaires
Code-barres Cote
aucun exemplaire

l Documents numériques

lles Galapagos (pdf)
Adobe Acrobat PDF
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Upload d’une image téléchargée a partir du site de Wikipedia et sauvegardée dans le disque dur - Tapisserie de Bayeux

Dans ce CaS-Ci, c’est un « vrai » document numérique 22 De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux in L'Histoire (315 Décembre 2006)
qui accompagne un article de périodique.

s i [article]
, L , De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux : Recherch
Repérer le périodique concerné. in L'Histoire 315 (Décembre 2006)
Sélectionner Ie bu”etin adéquat Noms propres:Personnalités: Figures historiques: VIP - Moyen Age:Guillaume le Conquérant (1028-1087)
1 A H Histoire:Périodes (histoire):Moyen Age (histoire):Conquéte de I'Angleterre (11e siécle)
Afflch‘er les dépouillements. _ ) Uenite s o ;
Sélectionner I’article auquel il faut ajouter une image. Date de création : 16/11/2012

Ajouter un document numérique. » (Ajouter un document numérique

Donner un nom au document.

Périodiques s L Histoire s 315 (Décembre 2006)[01/12/2006] s
De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux

Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s) Données de document numérique

Nom du document
Guillaume le Conquérant

« Parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier a Vignetie
télécharger. l Parcours

Forcer licone de la vignette en | Mimetype par défaut v

| Conserver la vignette existante ?
Localisation

Sélectionner le répertoire d’upload K
Bassroem

localisations ~

Enregistrer.
Fichier du document —
[c\Docnum_PMBtapissene-bayeux-guilaume jpg _Parcourir..

Le Champ « URL du document » reste vide ! Extraire los fichiers contenus dans Farchive (fichier Zip).

Enregistrer dans la base © Uploader vers [T 2 0 0 |

\ il
> URL du document

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document » , le contenu sera généré automatiquement a partir du nom du fichier
sélectionné pour upload.

Sélection du répertoire d'upload
A . s
Sélection du répertoire d’upload Répertaire(s) disponible(s)
—] Documents numériques généraux
Vu le sujet de ’article (« De 1’usage de la propagande au [Carts
Moyen-Age »), ce document est davantage 1ié a ’histoire ntors

5 1o A 9e1 s . . . moyen_age
qu’a I’art, méme s’il s’agit de la tapisserie de Bayeux. [ prehistaire
(] littérature

Puisque mes dossiers sont basés sur des entités -~ &3 sciences

thématiques, je choisis donc « moyen_age » comme [ biologie

répertoire d’upload. Lo F:E‘EO"‘Z'OQIi , )
Le dossier « arts » ne serait pas pertinent dans ce cas-ci. A e R e eea0ias

£2 De I'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux in L Histoire (315 Décembre 2006) &

Q i [aticle]

De fusage de la propagande au Moyen Age - la tapisserie de Bayeux - Recherche
in L'Histoire 315 (Décembre 2006)

Résultat dans I’onglet Catalogue

Dans le cas de ’'upload d’une image, PMB crée d’office :
une vignette a partir du fichier image d’origine. Date do création : 16112012

Documents numériques:

RN

f i
= ]
Gaiiagims 1o Congadrant

Image Jpeg

‘Ajouter un document numérique

B Exemplaires

4 9 Code-barres Cote Support
Resultat daﬂs l OPAC 1003581 050 HIS 315 Périodique

. o . [l Documents numériques
Le lecteur a immédiatement un premier apercu de

. . ; : AN
I’image. I1 lui suffit de cliquer pour la voir en grand '/":f’-“ %, gl
format, si du moins il le souhaite. ‘Wﬁ

RV 2o Ve

Guillaume le Conquérant
Image Jpeg

Astuce : pensez a configurer le répertoire d’upload par défaut, cela vous évitera de devoir le sélectionner pour chaque document.
Préférences de I’utilisateur (la petite roue dentée en haut a droite)
_\

Répertoire dupload des documents numériques par défaut : [Documents TOCTIe JeRa ILJ
Enregistrer dans la base (_/ L @ (4 (_/ Q/
Documents numériques généraux AT USR ERX

Documents numériques pédagogiques

Langue par défaut en création de notice :
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S http:// bat.be/d b/pmb-gestion-d t
pload d’une image : u : ique — 1 .
Upload d’ i ne carte géographique — Les Tles Galapagos
Dans ce cas-ci, ¢’est un « vrai » document numérigque YWY Galapagos. farchipel sawe des ommes
qUi accompagne une notice, une monographie. Galapagos, larchipel sauvé des hommes [texte imprimé]. - Par équoia, 1978. - 176 p.; 30 cm.
1 cueiiz“q‘ud Equateur (état)
. , N . . nces:Biologie-Evolution des es)
C’est une carte « fabriquee » a partir du site de el gq e
Wikipédia. Au départ, la carte disponible sur ce site Detedecrbmion:2yosooty
montrait toute 1, Amérique du Su d je n,en ai gar dé (Modifier (Remplacer (Remplacer par 23950 (Dupliquer (Créer notice fille
bl

qu’une partie. L’emplacement des iles Galapagos était o — T T
indiqué, mais pas comme je le voulais : on voyait les Tles, 1008435 S23GAL  Bibiothéque principale Géographie - Etude du mileu Consultaton sur place Live
mais pas leur nom ! Ajouter un exemplaire
J’ai donc ajouté ce nom et créé ainsi une nouvelle carte. Mo axainglitia
Repeérer la notice concernée. P P
Ajouter un document numérique. >
Donner un nom au document. ¥ Galapagos, Farchipel sauvé des hommes

Galapagos, larchipel sauvé des hommes [texte impamé). - Paris - Elssvier Séquoia, 1978. - 176 p.; 30 cm.

Sélectionner la (les) localisation(s) concernée(s)

« Parcourir » le disque dur et sélectionner le fichier a
télécharger.

Sélectionner le répertoire d’upload

Enregistrer.

Le champ « URL du document » reste vide !

_

Données de document numerique

Nom du document
les Galapagos - Carte
Vignette

[ Parcour._.
Forcer l'icone de la vignette en | Mimetype par défaut =]
Localisation
Toutes ies localisations
Réserve
Babelroom

Fichier du document
[C\Docnum_PMB\galapagos-carte-1ipg

[ Parcourir_ |
Extraire les fichiers contenus dans I'archive (fichier Zip).
Enregistrer dans la base @ Uploader vers [* =%

S numéniqu

ou bien :

» URL du document

N.B. Si vous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement a partir du nom du fichier

sélectionné pour upload.

Sélection du répertoire d’upload

Vu le contenu des documents, ce sujet est davantage lié a
la théorie de 1’évolution des especes qu’a la géographie.

Puisque mes dossiers sont basés sur des entités
thématiques, je choisis donc « biologie » comme
répertoire d’upload.

Sélection du répertoire d'upload

Répertoire(s) disponible(s)
- - ] Documents numériques généraux
[CJarts
& histoire
[C] moyen_age
[ prehistoire
(] littérature
~ sciences
[ biologie
[T] paleontologie
[]1Documents numériques pédagogiques

+

Résultat dans ’onglet Catalogue

Dans le cas de 'upload d’une image, PMB crée d’office
une vignette a partir du fichier image d’origine.

& i « BT

Galapagos, Farchipel sauvé des hommes exe imprimé] -

£ Séquol, 1978.- 176 p; 30 cm,

(Modfier (Remplacer (RemplacerparZ3950 (Dupiiquer (Créernotice file

Résultat dans P’OPAC

Le lecteur a donc immédiatement un premier apercu de
I’image. 11 lui suffit de cliquer pour la voir en grand
format, si du moins il le souhaite.

Exemplaires:
| _coo ] tocabsaton | secwon [ swwt | Soport ]
1008430 923GAL ‘Consulaton surplace Line
Documents numériques:
o
=
t‘ ~
o5 Galapagos - Cart
Image Jpeg
“Emds. uyern
Cepname
H Exemplaires Caartze "~ \mghiecn
Code-barres  Cote  Support . Equuer .
1008439 923GAL Livre Galapagos ) <2l -
B Documents numériques

les Galapagos - Carte

Agerane Vi
aw !W'
Y

image Jpeg

N.B. Le type de document peut varier, mais le processus de création d’un document numérique par upload ne change pas.
J’ai illustré les cas des images et les pdf, mais ce serait la méme méthode pour ’audio, la vidéo, un diaporama ...
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UN EXEMPLE DIVERSIFIE

Plusieurs documents numériques liés a une notice : Martin Luther King

Dans ce cas-ci, il s’agit de documents numériques qui accompagnent un article de périodigue

- £2 Freedom Fighter : Martin Luther King Jr in Current, 2008-09/1 (September - October 2008) &

..
N

ublic
* ISBD
[article]
in Current > 2008-09/1 (September - October 2008) . - p. 32
Titre : Freedom Fighter : Martin Luther King Jr

Type de document : texte imprimé
Année de publication : 2008

Article en page(s): p. 32

Langues : Anglais (eng)

Code-barres Cote
1005554 055 CUR 08-08

0

| have a dream (complete transcritption)
Adobe Acrobat PDF

Support Localisation

Périodique

Martin Luther King
Image Jpeg

Bibliothégue principale

A

| have a dream (transcritption of the extract)
Adobe Acrobat PDF

Section
Périodiques en anglais

Disponibilité Reliure

Exclu du prét

&

I have a dream (audio extract)
Fichier son mp3

Iy a deux documents pdf : la transcription complete du discours « |
have a dream », et un extrait de ce discours.

Périodiques fp Currentsh 2008.091 (September - October 2008)[01/09:2008] s
Freedom Fighter : Martin Luther King Jr

Données de document numérique

Nom du document
['have a dream (complete transcritption)
Vignette
Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.
Forcer ficone de la vignette en | Mimetype par défaut 2]
B
outes les localisations ~

Babelroom

Fichier du document

| Parcourir.. | i-have-a-dream-full-text.pdf

Extraire les fichiers contenus dans Farchive (Tichier Zip).
Enregistrer dans labase @ Uploader vers (5o = ER T TR T

ou bien:
URL du document

Indexer ce document numérique

L extrait audio est directement disponible, on peut I’écouter
dans le navigateur.

Périodiques o Current f 2008-00/1 (September - October 2008){01/08/2008) s
Freedom Fighter : Martin Luther King Jr

Données de document numérique

‘Nom du document.

[l have a dream (audio extract)

Vignette

_—

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Forcer ficbne de la vignette en | Mimetype par défaut -l
Localisation

Toutes les localisations *

Babelroom

Fichier du document

[[Parcourir. | -have-a-dream-short-extract.mp3

["lExtraire les fichiers contenus dans Farchive (fichier Zip).

Enregistrer dans la base & Uploader vers [& -1 1 SRR R EE

bien :
URL du document
|

["lindexer ce document numérique

I'y a également une photo de Martin Luther King.

Périodiques s Current f 2008.00/1 (September . October 2008){01/0972008) &

Freedom Fighter : Martin Luther King Jr
Données de document numérique
Nom du document

Martin Luther King
Vignette

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Forcer ricone de la vignetie en | Mimetype par défaut -

7| Conserver la vignette existante ?
Localisation

[Toutes les localisations
3
Réserve

Babelroom -

Fichier du document

Parcourir.. | martin-luther-king-jr.jpg

Extraire les fichiers contenus dans Farchive (fichier Zip).

Enregistrer dans labase @ Uploadervers [B1eie it b e

ou bien:
URL du document

Indexer ce document numérique

Tous ces documents ont été téléchargés dans un répertoire
spécifique.

Mais j’aurais aussi pu avoir, pour la méme notice, d’autres
documents numériques accessibles par un lien URL, par
exemple une vidéo de ce discours de Martin Luther King.
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NOM DU DOCUMENT (CHAMP)

Quelle que soit ’option choisie (URL ou upload), il me semble indispensable que le champ « Nom du document » soit
aussi preécis que possible, et indique clairement le contenu do document ajouteé et si nécessaire le type de ressource.

Ainsi le lecteur pourra retrouver plus facilement la ressource qu’il cherchait. En outre, il ne sera pas surpris s’il clique sur le
lien proposé, il n’aura pas I’impression désagréable d‘avoir perdu son temps, car le type de document et/ou son contenu ne
correspondent pas a ce qui I’intéressait.

C’est aussi plus pratique du point de vue du bibliothécaire : au fil du temps, il risque d’avoir oublié ce qui se cachait dans ce
lien URL ou dans ce pdf. Pour lui aussi, ce serait une perte de temps que de devoir cliquer afin d’avoir une idée du contenu. I
vaut donc mieux signaler clairement de quoi il s’agit — surtout si plusieurs personnes cataloguent !

En outre, méme si un document numérique est lié a une notice (monographie ou article) ou a un bulletin, le nom de ce
document numérique n’est pas nécessairement identique au titre principal de la notice ou du bulletin !

Sivous ne remplissez pas le champ « Nom du document », le contenu sera généré automatiquement

e soit a partir de P’URL définie

e soit a partir du nom du fichier sélectionné pour I’upload.
Or, ce nom créé de maniére automatique ne sera pas necessairement significatif, rien ne garantit qu’il fournisse une
indication précise quant au contenu du document ou sa nature. En outre, il est tout sauf esthétique !!

C’est pourquoi certains bibliothécaires qui ont des besoins tres spécifiques, et qui cataloguent un grand nombre de documents numériques,
ont envisagé ’idée de modifier un des scripts de PMB (celui qui génére le nom du document si le champ est vide). Ils ne complétent pas le
champ « nom du document » (afin de gagner du temps), le script modifié génére un contenu adapté a ce qu’ils souhaitent.

Exemple : pour les articles d’un périodique, le script personnalisé peut générer le nom du document sur base du titre du périodique, du titre
de I’article, du numéro du bulletin, de la date de parution, et y ajouter éventuellement le nom de I’auteur.

Le Champ nom du document Périodiques dp L Histoire p 315 (Décembre 2006){01/12/2006] fp
. . ;. De l'usage de la propagande au Moyen Age : la tapisserie de Bayeux
A compléter de maniére précise

Données de document numérique

Le champ vignette du document Nom du document
A compléter si vous voulez une miniature spécifique v:« ®.Co
« Parcourir » le disque dur afin de sélectionner une image Parcourir |

Forcer l'icéne de la vignette en | Mimetype par défaut |~

VIGNETTES DES DOCUMENTS

Vignettes « standard » ou spécifiques pour accompagner les documents numériques ?

PMB a prévu des vignettes « standard » pour tous les cas courants (URL, pdf, jpg, audio, mp3, vidéo ...), mais vous
pouvez les remplacer par des vignettes spécifiques. VVous ne devez pas vous préoccuper de la sauvegarde de ces miniatures
personnalisées, car elles sont enregistrées dans la table explnum, en méme temps que le reste de la base.

Faut-il prévoir des vignettes spécifiques ? Voici quelques pistes de réflexion. A vous de choisir ...

Option n° 1 : donner I’URL de la ressource, un lien vers un site externe, votre propre site ou I’Intranet

e La vignette standard de I’URL est imprécise. Cet aspect « flou » n’est pas lié a la vignette en tant que telle, mais
au fait qu’il s’agit d’un lien URL : un lien, oui, mais vers quoi ? Un site, une image, un pdf, un mp3, un zip ?

e Sivous vous contentez de la vignette standard, veillez a ce que le nom du document soit explicite : il faut
indiquer clairement le contenu et le type de ressource. Ainsi le lecteur sait a quoi s’attendre. Sinon, il risque de se
sentir frustré s’il trouve une image au lieu de ce qu’il espérait : un document complémentaire en format pdf !

e Pour obtenir une vignette spécifique, il faut compléter le champ « vignette ». L’image choisie doit étre disponible
quelque part dans votre disque dur. Vous devez donc d’abord la créer ou la télécharger, la sauvegarder, cela prend un
peu ou beaucoup du temps (en fonction du nombre d’images a créer). A vous de voir si cela en vaut la peine.
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Option n® 2 : uploader le fichier dans un répertoire adéquat

e La vignette standard est déja plus précise que celle de ’URL, car elle indique le type de ressource : pdf, audio,
vidéo, etc. Mais il faut aussi prévoir un nom de document explicite, qui indique clairement le contenu.

e Vous pouvez aussi prévoir des vignettes spécifiques, en complétant le champ « vignette » afin de choisir I’image
qui sera affichée. Dans ce cas, c’est la procédure habituelle : ¢’est vous qui « préparez » I’image (la créer ou la
télécharger, la sauvegarder dans votre disque dur) et ¢’est PMB qui crée la vignette.

e PMB peut aussi créer automatiquement des vignettes spécifiques, sans intervention de votre part, du moins
dans deux cas bien précis : si la ressource a uploader est un fichier image ou un pdf.

o La vignette d’une image est créée automatiquement par PMB, vous n’avez rien de spécial a faire.
o  C’est vraiment utile, car la vignette a une valeur informative réelle malgré sa taille réduite. Elle donne un premier apercu
de I’image et permet a ’utilisateur de décider s’il clique pour la voir en grand format.

o Pour les pdf, PMB peut aussi se charger de tout, mais a une condition : il faut installer 1’utilitaire ImageMagick.
Dans ce cas, PMB crée une miniature qui représente la premiere page du document.

o  Sinon, vous avez un message d’erreur sans grande conséquence : « impossible de créer une vignette pour ce document ».
Le fichier est uploadé, mais vous verrez la vignette standard des pdf, au lieu d’avoir une vignette spécifique.

e Il me semble qu’on peut plus facilement se contenter de la vignette standard pour les pdf.
o En effet, la vignette spécifique (la miniature) représente la page n° 1 du pdf, mais vu sa taille, elle n’a aucune fonction
informative, elle ne permet vraiment pas de deviner le contenu du document ! Mais c’est souvent plus esthétique ...

e Par contre, la vignette spécifique d’une image donne un apercu qui est en général plus significatif.
o  Elle fournit des indications plus précises sur ce qu’on verra en grand format.

Remarque personnelle : utilité des illustrations

Méme s’il peut sembler ridicule a certains d’entre vous d’ajouter une illustration a certaines notices, je crois que c’est souvent plus
utile qu’on ne le croit, dans une bibliothéque « générale » ou scolaire, par exemple. Ce que nous considérons comme des référents
culturels de base ne sont pas nécessairement partagés par tous ceux qui consultent le catalogue. Les référents culturels varient
d’une langue a I’autre, d’un pays a I’autre (méme si on y parle la méme langue) et aussi au sein d’un méme pays, par exemple
d’une tranche d’age a I’autre, d’un public cible a un autre.

Si vous choisissez 1’option « Upload », cela se fait vraiment en quelques clics de souris, avec un minimum de saisie au clavier :
compléter le champ « Nom du document », sélectionner le fichier a télécharger, le répertoire d’upload, et ¢’est tout. PMB va en
outre créer automatiquement une vignette spécifique, qui représente 1’image en miniature, vous ne devez rien faire de plus. Aucune
raison d’hésiter si vous avez une illustration pertinente a afficher ! Le travail est réduit au strict minimum.

Bien sir, la décision d’ajouter ou non des illustrations dépend aussi du type de bibliothéque, de la spécificité du fonds, du public
cible, du temps disponible ...

Paramétrage des vignettes - Voir Administration > Outils > Parametres généraux

Vous pouvez déterminer la taille maximum (en hauteur et en largeur) des vignettes créées pour les documents numériques.
vignette_x vignette_y

INDEXER LES DOCUMENTS NUMERIQUES

Indexer les documents numériques, c’est créer un index pour une recherche en texte intégral dans leur contenu.
Au stade actuel, seuls certains types de documents peuvent étre indexés : des textes en format .txt, des fichiers .html, des
documents OpenOffice (Writer, Calc, Impress, Base) et des pdf.

N.B. Pour les pdf, c’est a condition que le logiciel libre pdftotext soit installé sur le serveur.
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Avant tout chose, je voudrais faire quelques réflexions sur I’utilité d’une indexation plein texte.

e Certes, I’'indexation du texte intégral peut sembler tentante, mais il y a d’autres maniéres d’orienter les
recherches dans PMB : on peut « exploiter » des champs comme la note générale, la note de contenu et le résumé,
I’indexation décimale, les catégories du thésaurus, ou les mots-clés libres s’il s’agit de termes spécifiques rarement
présents dans le catalogue — tous ces champs sont indexés d’office. On a I’embarras du choix !

e L’exemple des théses est significatif a cet égard. Elles comportent obligatoirement un résumé, donc si on dispose de la thése en
version électronique, il me semble plus judicieux de faire un copier-coller dans le résumé, plutot que d’indexer la totalité !

e Ce genre de recherche plein texte donne en général beaucoup de « bruit », ¢’est-a-dire des résultats non
pertinents. Ce n’est pas parce qu’un mot ou une expression figure dans un texte, voire méme dans le titre, que ce
terme est significatif par rapport au contenu du document.

o Sivous trouvez quelque part la phrase « To be or not to be, that is the question », cela ne signifie pas pourtant que ce

document était consacré a une analyse de la piéce de théatre « Hamlet » ou de I’ceuvre de Shakespeare en général !
o « Frais d’inscription a ['université : To be or not to be ? »

o C’était le titre d’un article publié dans le journal le Monde en novembre 2012 ... Sans autre commentaire ;-)

e Certes, I’indexation du texte intégral se justifie parfois, mais je ne I’activerais quand méme pas d’office. Il vaut
mieux choisir au cas par cas, en fonction du contenu du document et de la spécificité de la bibliotheque.
e Enoutre, indexer tous les documents numériques risque d’alourdir inutilement votre base.

Paramétres généraux

Indexation_docnum Activer ’indexation des documents numériques 0=non 1=oui
Indexation_docnum_allfields | Activer par défaut la recherche dans les documents 0=non 1=oui

numériques pour la recherche dans « tous les champs »
Indexation_docnum_default Indexer le document numérique par défaut 0=non 1=oui

Parameétres de ’OPAC

Indexation_docnum_allfields | Activer par défaut la recherche dans les documents 0=non 1=oui

numériques pour la recherche dans « tous les champs »
Modules_search_docnuu Recherche simple dans les documents numériques 0 = interdite 1 = autorisée 2 = autorisée et validée par défaut

Peu importe la méthode employée : lien par URL ou upload dans un répertoire

Si on n’a pas activé I’'indexation des documents numériques, aucune option n’est proposée

Fichier du document Fichier du document

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Extraire les fichiers contenus dans I'archive (fichier Zip).

Extraire les fichiers contenus dans I'archive (fichier Zip).
Enregistrer dans la base © Uploader vers | v

Ld

Enregistrer dans la base @ Uploader vers |1 [ ) &

ou bien: ou blen
URL du document URL du document
http://fr.wikipedia.org/wiki/Galapagos

Annuler (Enregistrer (Supprimer Annuler (Enregistrer (Supprimer

Si on a activé I’indexation des documents numériques, on peut cocher éventuellement la case « Indexer ce document numérique »

Fichier du document Fichier du document

Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné. Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Extraire les fichiers contenus dans Farchive (fichier Zip). Extraire les fichiers contenus dans Farchive (fichier Zip).

Enregistrer dans labase © Uploader vers |1 - -

Enregistrer dans la base @ Uploader vers || |

L

ou bien :

ou bien :
URL du document

URL du document
http://fr.wikipedia.org/wiki/Galapagos

¥ /Indexer ce document numérique ¥/Indexer ce document numérique

Annuler (Enregistrer (Supprimer Annuler (Enregistrer (Supprimer

Dans ’OPAC — Recherche simple dans les documents numériques

Si elle est interdite, cette possibilité n’apparait pas Si elle est autorisée, on peut cocher la case correspondante
Vous pouvez lancer une recherche portant sur un ou plusieurs mots (titre, auteur, éditeur, ...). Vous pouvez lancer une recherche portant sur un ou plusieurs mots (titre, auteur, éditeur, ...)
Tout type de document 1= Tout type de document z
| | Rechercher Aide [

| Rechercher Aide

YiTitres VIauteurs Editeurs

ViTitres Vlauteurs Editeurs

Titres uniformes Collections Sous-collections Titres uniformes Collections Sous-collections
JICatégories Zlindexations décimales 7 Mots-clés Yicatégories lIndexations décimales VMots-clés
“Résumé et notes YlTous les champs

Résumé et notes Y[Tous les champs ¥IDocuments Numériques
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CONFIGURER LES REPERTOIRES D’UPLOAD

Interprétation des messages éventuels d’erreur dans le cas d’un upload

On veut ajouter une image a cet article | oo uiements: |

-9

] les

e

Ajouter un dépouillement Sélection du répertoire d'upload

de I’ ie in ARKEO junior (156 Octobre 2008) |

En théorie, une image a uploader dans le

. Z A N . [article]
dossier consacré a la préhistoire : une bt

les demiéres révé

1 Répertoire(s) disponible(s)

smérique:

de I'

photo du site de Stonehenge.

Langues : Francais (fre)

+

in ARKEO junior 156 (Octobre 2008)
Ajouter un document numérique

22 L'expédition d'Egypte de Bonaparte in ARKEO junior (156 Octobre 2008)

Enquéte

gie
ues pédagogiques

Voici ce qui se passe par exemple si le répertoire d’upload est mal configuré.

/easyphp5210/pmb0home35/opac_
/easyphp5210/www/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/

au lieu de

css/doc_num_generaux/

(cause de I’erreur : on a oublié une étape intermédiaire : le passage par le dossier www)
N.B. Le non-respect des régles de base pour les noms des dossiers peut parfois aussi provoquer ce genre de message d’erreur.

On essaie d’uploader ce document.

Geston des pénodiaues - Document numénque:

Nom du docy

Stonenange
Vignene

[ Parcours. |
Force Ticone dela vignets en [Nirmetype par ot

Locatisaton

Toutes fes ocatsaions -

Résarve

Babekoom

Fichier du document

hege jpg Parcours.
tous dans Farchive (fichier Zip).

e ® Uploador vers

Puisque la configuration est erronée, on ne peut pas explorer
le contenu du répertoire appelé « Documents numériques
généraux » (impossible d’ouvrir ce dossier)

Le seul dossier vraiment accessible, ¢’est celui des
« documents numériques pédagogiques ».

Sélection du répertoire d'upload

| Répertoire(s) disponible(s)
(] Documents numériques généraux
+- []Documents numériques pédagogiques

Si on tente malgré tout I'upload dans les « documents numériques généraux », voici le message d’erreur qu’on obtient.

Pas besoin de zoomer, la loupe réelle ou virtuelle est inutile, j’analyse plus loin ce message d’erreur, il sera affiché de maniere lisible !

Gestion des périodiques - Document numérique:

Warning: rename(.temp/php262.tmp,/easyphp5210/pmb0Ohome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg) [function.rename]: No such file or directory in C:\EasyPHP5210

class.php on line 522

Warning: fopen(/easyphp5210/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg) [function.fopen]: failed to open stream: No such file or directory in C:\EasyPHP5210

class.php on line 525

Warning: filesize() [function filesize]: stat failed for /easyphp5210/pmb0Ohome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg in C:\EasyPHP521

\explnum.class.php on line 526

Warning: fread(): supplied argument is not a valid stream resource in C:\EasyPHP521

Warning: fclose(): spied argument isnota valid stream resource iC:anP5210\mbOhoeSS\cepru.lspoine 2

Document numerique:

Impossible de traiter ce document numérique: / /

class.php on line 526

Une analyse du message d’erreur permet de découvrir quel est le chemin absolu « correct » (voir page suivante).

- B2 les demiéres révé de I' in ARKEO junior, 156 (Octobre
Dépouillements: | — ‘ (Ajouter un dépouillement 2006)
Résultat dans I’onglet Catalogue 5 @ . i
- Public | I1SBD
; “ o [article] (aricle]
Résultat dans ’OPAC ,les demires révélations d I Enquéte in ARKEO Junior > 156 (Octobre 2008) s o ; .
in ARKEO junior 156 (Octobre 2008) Titre x| Stonehenge, les dernires révélations de Farchéologie : Enquéte
Langues : Francais (fre) Type de document : texte imprimé
\ . ., . N Année de publication: 2008
Apreés avoir corrigé le chemin d’upload, Langues:  Francas (fe)

Documents numériques:

tout se passe désormais normalement.

B Exemplaires

i Code-barres Cote support  Localisation Section
1005743 050 ARK 156 Périodique Bibliotheque principale Périodiques en francais Exclu du prét
L’image a été téléchargée dans le bon B Documents numériques
dossier, et une vignette a été créée. Stanshenge ===
Image Jpeg
(Rjoiter n document numénaue
Stonehenge

Image Jpeg
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Notions de base : chemin absolu et chemin relatif

Un chemin absolu donne le chemin complet du fichier-cible depuis la racine du serveur.
Voici la syntaxe correcte a utiliser en toute circonstance pour un chemin absolu
/easyphp5210/www/pmb0home35/opac_css/doc_num_generaux/
(c’est valable quel que soit le systéme d’exploitation en local, sur le serveur de I’Intranet ou pour un hébergement en ligne)
Remarque : un chemin absolu commence toujours par une barre oblique / (slash)
Toutefois, sous Windows, et uniqguement sous Windows, une autre variante est parfois possible - avec la barre oblique inversée \ (backslash)
¢:\EasyPhp5210\pmbOhome35\opac_css\doc_num_generaux/

Un chemin relatif situe le fichier-cible par rapport a un répertoire, par exemple le répertoire courant.
Ex. de chemin relatif ../ permet de remonter d’un rang dans ’arborescence, au répertoire parent du répertoire courant.
Remarque : un chemin relatif ne commence jamais par une barre oblique /

Mais il peut contenir des barres obliques / pour signaler le « passage » d’un répertoire a un autre

Analyse du message d’erreur quoi est affiché si le répertoire d’upload est mal configuré

Certains éléments reflétent les erreurs commises dans la définition du chemin d’upload
D’autres éléments nous montrent la formulation correcte du début du chemin d’upload

Warning: rename(./temp/php262.tmp,/easyphp5210/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg) [function.rename]: No such
file or directory in C:\EasyPHP5210\www\pmbOhome35\classes\explnum.class.php on line 522

Warning: fopen(/easyphp5210/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg) [function.fopen]: failed to open stream: No such
file or directory in C:\EasyPHP5210\www\pmbOhome35\classes\explnum.class.php on line 525

Warning: filesize() [function.filesize]: stat failed for /easyphp5210/pmbOhome35/opac_css/doc_num_generaux/stonehenge.jpg in
C:\EasyPHP5210\www\pmbOhome35\classes\explnum.class.php on line 526

Warning: fread(): supplied argument is not a valid stream resource in C:\EasyPHP5210\www\pmbOhome35\classes\explnum.class.php on
line 526

Warning: fclose(): supplied argument is not a valid stream resource in C:\EasyPHP5210\www\pmb0Ohome35\classes\explnum.class.php on
line 529

Vous voyez le début du chemin correct c:\EasyPhp5210\pmbOhome35\
lorsque PMB fait référence a un de ses propres scripts Php. Le chemin est exact, ¢’est logique, PMB sait oU ses scripts se trouvent !!
Vous voyez un chemin erroné /easyphp5210/pmb0home35/opac_css/doc_num_generaux/

lorsque PMB fait référence au fichier que vous vouliez uploader (dans cet exemple-ci, stonehenge.jpg).

Comment corriger cette erreur ?
Vous prenez le début du chemin correct, cela vous méne jusqu’au répertoire de base de PMB
c:\EasyPhp5210\pmb0home35\
Ensuite, vous y ajoutez le chemin qui vous méne depuis le répertoire de base de PMB jusqu’au dossier prévu pour 1’upload
opac_css\doc_num_generaux/ (n’oubliez pas la barre oblique / finale)
Cela vous donne donc ceci
c:\EasyPhp5210\pmb0Ohome35\opac_css\doc_num_generaux/

Attention, ce type de formulation n’est possible que sous Windows !
Ailleurs, il est interdit d’employer la barre oblique inversée \ (le backslash) et la référence a c:\
Ailleurs, on aurait une syntaxe comme ceci  /easyphp5210/www/pmb0Ohome35/opac_css/doc_num_generaux/

Vous voyez parfois le méme genre de message d’erreur si votre base est hébergée en ligne, et c’est bien utile !

En effet, trouver le chemin absolu d’un répertoire d’upload est a priori un peu plus compliqué pour une base en ligne.

C’est en observant le message d’erreur que j’ai réussi a déterminer la bonne formulation du chemin absolu pour un hébergement externe.
Toutefois, tous les hébergeurs n’affichent pas le message erreur (cela dépend de la configuration)

Mais il y a heureusement une autre méthode (voir page suivante).

Si je veux configurer mon répertoire d’upload de la méme maniére, voici a = |, opac_css
titre d’exemple la « formule » pour un hébergement chez OVH. & admin
/homez.nnn/site/pmb/opac_css/doc_num_generaux/ : :J:;g
) ? classes
homez est apparemment la racine du serveur chez OVH. 2.8 doc it gencraiix
Au lieu de nnn, j’ai des chiffres qui indiquent le numéro du serveur. 2 arts
Au lieu de site, j’ai le nom choisi par OVH pour mon site. G- histoire
A ~ . 7 . 2 i
Vous pouvez bien sar avoir un autre nom de répertoire que « pmb ». s 'S':::c‘:s’e
e . . L . . biologie
N.B. Lorsque j’ai rédigé la 1° version de ce tutoriel, la navigation fonctionnait 2 paleontologie
chez OVH, je pouvais aller dans les sous-répertoires. Hélas, cela ne va plus ! 2 doc_num_pedag
Je ne sais pas pourquoi je ne parviens p|l;IS a le faire, car je n’ai rien changé T, T e
entretemps au paramétrage de la base. C’est un mystére.
Pour contourner cette difficulté, je choisis le repertoire d’upload par défaut il gitapagos-cate.dipg 30357 Image AC..
dans les préférences de I’utilisateur (la petite roue dentée, en haut a droite). *Riles: galapagos pdf 8021207 Adobe Acr...

Répertoire dupload des documents numériques par défaut : Documents numériques généraux M

Enregistrer dans labase
Documents numériques

— s ©OOLOE
Langue par défaut en création de notice : Documents numériques pédagogiaues & U (J VA EVA X
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Comment configurer le « chemin du répertoire » : le chemin absolu a partir du serveur ou est installé PMB

On ne peut pas choisir n’importe quel dossier dans le disque dur ou sur un serveur (interne ou externe), il faut que vous
ayez, a partir de PMB, des droits d’écriture sur ce répertoire. Ce répertoire d’upload doit aussi étre accessible au

« monde extérieur » (Intranet, Internet) - mais uniqguement en mode lecture : les lecteurs peuvent consulter le catalogue et
les documents numériques, mais ils n’ont pas le droit de modifier des fichiers.

Méme si en mode local vous avez accés I’ensemble de votre disque dur, méme si vous avez acces a des répertoires sur
I’Intranet de votre institution, méme si vous avez acces a certains dossiers dans le cas d’un hébergement externe, cela ne
signifie pas que ayez le droit d’écrire n’importe ou lorsque vous employez PMB !

Vos droits d’écriture, en tant qu’utilisateur de PMB, se limitent en général au répertoire d’installation de PMB.

Configuration des répertoires d’upload en mode local
Exemple : EasyPhp est installé chez moi a la racine du disque dur, dans un dossier appelé « easyphp121 »

Si j’installe PMB dans le dossier par défaut, donc dans c:\easyphpl121\www\pmb\
Je peux appeler ce chemin absolu leasyphp121/www/pmb/opac_css/doc_num_generaux/
Sous Windows, ce pourrait aussi étre c:\easyphpl21\www\pmb\opac_css\doc_num_generaux/

N.B. Personnellement, j’ai plusieurs bases PMB sur mon ordinateur, et une de celles que j’ai employées pour ce tutoriel n’est pas dans le
dossier c:\easyphp5210\www\pmb\  mais elle est dans c:\easyphp5210\www\pmbOhome35\
C’est pourquoi je mentionne parfois un autre chemin, pour garder la concordance avec mes captures d’écran.

Configuration des répertoires d’upload sur le serveur de votre institution

Il faut en général contacter le service informatique pour créer des répertoires et vous accorder les droits d’écriture, et
n’octroyer au « monde extérieur » que les droits de lecture. Ils doivent configurer cela, pour des raisons évidentes de sécurité.
Ils pourront aussi vous indiquer comment configurer le chemin absolu des répertoires d’upload.

Configuration des répertoires d’upload dans le cas d’un hébergement externe

Trouver le chemin absolu est a priori un peu plus compliqué, car I’hébergeur a en général plusieurs serveurs, et en outre,
I’adresse Internet de votre base ne refléte vraiment pas 1’arborescence réelle des serveurs.

On peut avoir un message d’erreur de manicre involontaire, lorsque le répertoire d’upload est mal configuré. On peut aussi
provoquer le message d’erreur, si on ne parvient pas a déterminer ce chemin absolu a partir de la racine du serveur. Mais cela
ne fonctionne pas toujours.

Que faire si I’hébergeur n’affiche pas le message d’erreur ? Comment trouver malgreé tout le chemin absolu ?

Créer dans le bloc-notes un fichier qui contient une seule ligne, et que vous appelez par exemple absolu.php
<? echo realpath(‘absolu.php”); ?>

Avec Filezilla, mettre ce fichier en ligne dans le répertoire dont vous voulez connaitre le chemin absolu
(dans ce cas, dans le dossier d'installation de PMB)

Dans le navigateur Firefox, saisir une adresse comme celle-ci : http://mon_site/pmb/absolu.php

Vous verrez l'adresse absolue de votre répertoire d'installation de PMB.

Cela ressemblera & ceci (chez OVH) : /homez.nnn/site/pmb/
homez est apparemment la racine du serveur chez OVH. Au lieu de nnn, j’ai des chiffres qui indiquent le numéro du serveur.
Au lieu de site, j’ai le nom choisi par OVH pour mon site. VVous pouvez bien sdr avoir un autre nom de répertoire que « pmb ».

Le chemin absolu vers un répertoire d'upload pourra donc ressembler a ceci
/homez.nnn/site/pmb/opac_css/doc_num_generaux/
et bien sdr autre chose chez un autre hébergeur !
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PORTABILITE DU SYSTEME

Portabilité du systéme en cas de changement de serveur et / ou d’hébergement
Sauvegarde des documents numériques

Configurer les répertoires d’upload

créer une correspondance entre un nom donné au
répertoire et un emplacement précis dans le disque dur ou
sur le serveur

préciser les caractéristiques de ces répertoires

Liste des répertoires dupload
Nom du répertoire Chemin du répertoire Syi‘:;‘:u‘:igﬂ‘;?; - Sor;’_:':::n:?ms
D éri 2 Oui Non Non

5/opac_css

généraux /doc_num_generaux/

D éri 5/opac_css  Oui Non Non
pédagogiques /doc_num_pedag/

Ajouter un répertoire

Nom du répertoire : ¢’est le nom qui apparait a 1’écran

Chemin du répertoire : le chemin absolu a partir du
serveur ou est installé PMB

Navigation : si la valeur est « oui », cela permet a

Modifier le répertoire d'upload

Nom du répertoire

[Documents numériques généraux

Chemin du répertoire

[/easyph p5210/www/pmb0home35/opac_css/doc_num_generaux/

Navigation Hachage Nombre de sous-répertoires
Oui[» Non|~ 20

Systéme de fichiers du serveur en UTF-8

I'utilisateur de parcourir les sous-dossiers et de choisir [Nonl]
celui dans lequel il faut télécharger le fichier.

Si vous définissez la navigation & « oui » et que vous
avez créé des sous-dossiers, vous pourrez choisir le
dossier ou placer le document numérique.

PMB va associer chaque nom de fichier a télécharger a un Cars

= histoire

des répertoires d’upload. B

Sélection du répertoire d'upload Ces noms de fichiers et de répertoires
associés aux documents numériques sont

en effet enregistrés dans la table explnum.

=1 Répertoire(s) disponible(s)
—J Documents numériques généraux

Exemple : les documents sur les
Galapagos dans
doc_num_generaux/sciences/biologie

pmbOhome35 » opac_css » doc_num_generaux » sciences » biologie [ littérature

y sciences

Affichages v (@ Graver

biologie
Nom e Date de modificati... Type paleontologie tapisserie-bayeux- fuclone
+- []Documents numériques pédagogiques guillaume.jpg /moyen_age/

@galapagos-carte-l.jpg 18/11/2012 9:53 Image. i 28 i isciences
L Galapagos paf 1871173015 1146 Adobe J23Dagasy Ibiologie/

carte-1.jpg -

= Isciences

iles_galapagos.pdf Ioiologie/

Si vous devez un jour envisager de changer de serveur, de réinstaller votre base sur un autre PC, ou de I’héberger désormais en ligne,
ce systeme de répertoires d’upload rend votre base de documents numériques aisément « transportable ».

Vous devrez bien sOr repasser par la 1° étape : configurer le chemin d’upload, afin de I’adapter a la nouvelle configuration.
Ensuite, la seule chose a faire sera de copier-coller intégralement I’arborescence de vos fichiers d’upload, et vos documents
numériques redeviendront accessibles.

En effet, chaque document numérique est associé & un nom de fichier et & un dossier, défini de maniére relative par rapport au répertoire
d’upload de base (le répertoire de base est « Documents numériques généraux », il correspond au dossier appelé doc_num_generaux).
Si ’arborescence n’a pas changg, si le fichier n’a pas été renommé, s’il est au méme endroit qu’auparavant, PMB le retrouvera sans peine.

1l faut bien sOr faire des sauvegardes fréquentes de votre base elle-méme, mais ne perdez pas de vue les backups des documents
numériques, il faut aussi penser a vos répertoires d’upload.

Le processus de sauvegarde est simplifié, car les documents sont regroupés, ¢’est toute une arborescence qu’il faut copier telle quelle (par
I’explorateur de fichiers ou avec Filezilla si vous travaillez en ligne).

Nul n’est a I’abri d’un probléme : un crash de disque dur, un virus sur un serveur ...
Et si jamais vous deviez reconstituer vos répertoires d’upload (en tout ou en partie) ?
Etes-vous siir d’avoir une copie de vos fichiers ? Etes-vous slr de pouvoir reconstituer les liens ?

Pensez au temps que vous pourriez éventuellement perdre pour retrouver a quel document numérique une notice ou un bulletin étaient reliés,
sous quel nom le fichier correspondant avait été enregistré, dans quel répertoire d’upload il se trouvait.

Un seul conseil : sauvegardez réguliérement tout ce travail précieux !
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CONFIGURER LES DROITS D’ACCES AUX NOTICES

On peut restreindre I’acceés aux documents numériques de diverses maniéres (peu importe s’il s’agit d’un upload ou d’un
lien URL).

e Siles documents sont hébergés sur le serveur de votre institution, dans des répertoires spécifiques, on peut
configurer le réseau afin que ces dossiers ne soient accessibles que depuis le réseau interne (filtrage par adresse
IP), ce qui limite I’accés a certains documents.

e Dans PMB, on peut aussi configurer les droits d’accés des emprunteurs aux notices. Ils permettent de préciser
quel type d’emprunteur a le droit de consulter tel ou tel type de notice dans ’OPAC.

Ils se configurent sur base de deux types de critéres a combiner :
o  Profils de notices : liés au type de document et/ou au statut de la notice (sans statut particulier, en cours d’import ou de saisie,
en commande, confidentielle, réservée aux professeurs ou aux membres du personnel ...)
o Profils de lecteurs : éléves ou professeurs, personnel d’une institution ou personnes extérieures, par localisation ...
On pourra préciser par exemple que tel profil de notice n’est visible que par les professeurs ou le personnel d’une institution, et
que d’autres notices sont accessibles a tous (lecteur non identifié dans I’OPAC, éléve, personne extérieure).

Administration > Notices > Statuts Bisieristatt
Ce type de notice est par exemple réservé aux abonnés, donc aux Seston
lecteurs qui se sont identifiés dans I’OPAC. Les documents Réservé aux abonnés
numériques qui en dépendent ne sont donc accessibles qu’aux o datichage: 1ol ol off II=CH oJIeil of
il ol ol ol ofl ol ol ol ol ol

lecteurs enregistrés.

OoPAC
Libellé

En outre, on pourrait spécifier que certaines notices (et les

Visibilité générale Restriction ?

documents numériques qui y sont liés) ne sont visibles que par Hoies 7 Unuemeot aux abosnés ? 2
certaines catégories de lecteurs, par exemple les professeurs ou les Lol Uniquement aux abonnés ?
membres du personnel d’une institution. Losse s Uniquement aux abonnés ?
Les droits d’accés des emprunteurs aux notices peuvent donc (Annuler) (Enregistrer

étre configurés de maniere tres précise.

Si vous voulez approfondir le sujet des droits d’accés aux notices, consultez le guide en ligne de PMB.
http://doc.sigh.net/pmb/co/administration_droits d_acces.html

CONFIGURER L’ACCES PAR L’INTRANET

Dans ce document sur les ressources numériques, je tiens a rappeler qu'il est facile de configurer PMB afin de I'employer en
Intranet. Ce réseau local (qu'il soit petit ou grand) permet de transformer un des ordinateurs en serveur (il s'agit bien sir de
celui sur lequel PMB est installé), les autres PC peuvent s'y connecter.

Ceci permet de travailler sur PMB et / ou de consulter ’OPAC a partir de plusieurs postes. Donc, si on a créé des documents
numeériques et qu'on les a uploadés dans des répertoires adéquats (sur le disque dur du poste-maitre), I'ensemble de ces
ressources numeriques devient accessible sur tous les PC du réseau, méme en l'absence de toute connexion Internet.

Pour créer ce type de configuration, il faut « ouvrir le port Apache du serveur au monde extérieur ». Je vous renvoie aux

tutoriels d'installation afin de voir en détail comment procéder.
http://amcubat.be/docpmb/pmb-installation-windows-easyphp121
http://amcubat.be/docpmb/pmb-installation-windows-wamp22d

Explication en bref : ouvrir le fichier httpd.conf (c’est le fichier de configuration du serveur Apache), rechercher et modifier la
ligne qui contient I’instruction Listen 127.0.0.1:80, sauvegarder le fichier et relancer le serveur.

La ligne Listen 127.0.0.1:80 devient Listen 80
Listen 127.0.0.1:80 signifie que le serveur Apache n'écoutera que le port 80 de la machine sur laquelle il est installé.
Listen 80 signifie qu’il écoutera aussi d’autres ordinateurs qui vont I’interroger.



http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques
http://doc.sigb.net/pmb/co/administration_droits_d_acces.html
http://amcubat.be/docpmb/pmb-installation-windows-easyphp121
http://amcubat.be/docpmb/pmb-installation-windows-wamp22d
http://127.0.0.1/

A.-M. Cubat PMB — Gestion des documents numériques Page 25
Source : http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques

A partir du moment ou vous avez configuré ainsi le serveur Apache, on peut via I’Intranet
- employer le module de gestion de PMB sur d’autres ordinateurs que celui ou PMB est installé
- consulter 'OPAC sur d’autres ordinateurs que celui ou PMB est installé
- acondition que le PC ou PMB est installé soit allumé et que le serveur ait été lancé

Je me situe ici dans le contexte d’une « simple » installation de PMB en mode local, je ne parle donc pas du cas ou un serveur
est installé en tant que service sur le réseau, ce qui rend PMB accessible en permanence, dés que le réseau fonctionne.

Pour se connecter a PMB a partir d’un autre PC via I’Intranet, il faut saisir dans le navigateur des adresses comme
http://ordinateur_biblio/pmb/ connexion au module de gestion
http://ordinateur_biblio/pmb/opac_css/ connexion a ’OPAC

N.B. Remplacez ordinateur_biblio par le nom (sur le réseau local) du PC sur lequel le serveur (EasyPhp ou Wamp) et PMB sont installés, ou
par I’adresse IP de cet ordinateur. Adaptez aussi éventuellement le nom du dossier d’installation (ce peut étre autre chose que « pmb »).

RESSOURCES COMPLEMENTAIRES

Catalogue — Nouvelle notice - Ajouter un document numérique
http://doc.sigb.net/pmb/co/catalog_explnum_create.html

Administration - Liste des répertoires d’upload des documents numériques
http://doc.sigb.net/pmb/co/admin_docnum_rep.html

Administration — Configurer les droits d’accés des emprunteurs aux notices, ou des utilisateurs aux notices
http://doc.sigh.net/pmb/co/administration_droits d_acces.html

Source : http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques



http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques
http://ordinateur_biblio/pmb/
http://ordinateur_biblio/pmb/opac_css/
http://doc.sigb.net/pmb/co/catalog_explnum_create.html
http://doc.sigb.net/pmb/co/admin_docnum_rep.html
http://doc.sigb.net/pmb/co/administration_droits_d_acces.html
http://amcubat.be/docpmb/pmb-gestion-documents-numeriques

	PMB – Gestion des documents numériques
	Introduction
	Définition
	Stockage des documents numériques
	Exemples concrets dans l’OPAC
	Outils de base
	Règles de syntaxe
	Lien de type URL
	Répertoires d’upload : introduction
	Upload d’un document
	Un exemple diversifié
	Nom du document (champ)
	Vignettes des documents
	Indexer les documents numériques
	Configurer les répertoires d’upload
	Portabilité du système
	Configurer les droits d’accès aux notices
	Configurer l’accès par l’Intranet
	Ressources complémentaires

