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Comment préparer I'import de lecteurs dans Excel ?

Dans certains cas, le fichier (éléves ou profes$eacu du secrétariat ne correspond pas tout éfajue PMB attend.
Ces quelques notes vous expliquent comment moddiement les données grace a Excel.

Un apercu de certaines fonctions d’Excel utiles gtarfois méconnues

e Sivous avez recu des données uniquement en migastafonction NOMPPROPRE() permet de transformer un
nom écrit en lettres capitales en un vrai « nonpre (une premiére lettre majuscule, le reste iensoules)

« |l se peut que dans le fichier de base, certainaséks soient scindées en 2 colonnes, alors quedRteitl cela dans
un seul champ. Grace aftanction CONCATENER(), ce n’est plus un probléme.

« Dans le sens inverse, certaines données sont reue§roupées dans une colonne, alors que PM&ldsn 2
champs distincts. Leésnctions GAUCHE() et DROITE() permettent de scinder des données en 2 blocs

e Le fichier éléves ou professeurs contient vraisaiiment la date de naissance des lecteurs (jowwis— année),
mais PMB demande seulement I'année de naissangezSeaus que lfonction ANNEE() existe, et permet
d’extraire une année a partir d’'une date compléte?

« A propos de la fonction ANNEE(), il faut toutefoisse méfier d’'un probleme lié a Excel, probléme quisvient si
le fichier de départ est incomplet, et qu’'il manqueguelques dates de naissance.
Voir explication détaillée ci-dessous.

« Certaines données sont parfois « codées » daithierfde base, et par convention tel chiffre repnée telle valeur
(exemple, le 1 peut symboliser le sexe masculi,leesexe féminin). Grace aftanction Sl(), vous pourrez
transformer ces 1 etces 2 en « M » et « F ».

Rappel important : collage spécial des valeurs

* Vu que le fichier d'import des lecteurs doit contates « valeurs », des données, et non pas deslfs, il faudra
peut-étre faire ce qu’'on appelle «rtollage spécial des valeursavant de pouvoir convertir ce fichier en format
.CSV.

Voir exemple en Excel, disponible en 2 formatsrofat Excel (xIs) ou format pdf

http://amcubat.be/docpmb/wp-content/uploads/pmielefanctions-utiles-import-lecteurs.xls

http://amcubat.be/docpmb/wp-content/uploads/pmielefanctions-utiles-import-lecteurs.pdf

N.B. L’exemple en format .xIs permet de comprendieux ce qu'on entend par « collage spécial desuval»
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Un point a surveiller : 'année de naissance desd&eurs

Dans PMB, on introduit les données du lecteur tément au clavier ou a partir d’'un fichier qui Vieln secrétariat.
Or, ce genre de fichier d’'import contient en géhéran pas I'année de naissance, mais la dateidsamae compléte,
d’ou l'utilité de la fonction ANNEE().

Mais il se peut que ce fichier soit incomplet, etug certaines données n'y figurent pas, entre autrda date de
naissance.

Comment PMB gére-t-il le cas ou la date de naissamest indéterminée ?

e Par conventionle champ empr_year(qui indique I'année de naissance du lectdoi) contenir la valeur 0 si on
ignore quand il est né.

Comment Excel gere-t-il la fonction ANNEE() si la dte de naissance est indéterminée ?

« Réaction bizarre : si Excel s’attend a une datqu#ltn’en trouve pas, mais qu'il en veut absolurnene, il met le
ler janvier 1900 ! méme s'il ne I'affiche pas tawj ...

« Etdonc, lors de la conversion de la date en apaé& fonction ANNEE(), Excel mettt@année 1900par défaut !
Vos lecteurs risquent de prendre un coup de vieux !

* Vous ne pouvez donc pas employer la fonction ANNE&(e quelle, il faut y ajouter une conditionrafju’on ait la
valeur 0 si la date de naissance est inconnu@nepas I'année 1900 !

En supposant que la date de naissance se trowdépaut dans la cellule A15, et qu’on veuille obtéainnée de
naissance dans la cellule B15, la formule exactetire dans B15 sera

=SI(A15<>"";ANNEE(A15):0)

Autrement dit : si A15 n’est pas vide, si A15 centiune date, on en extrait I'année, sinon on et.z

e Conseil : Sivous voulez étre sdr de vos statistigs, vérifiez les années de naissantine des procédures
disponibles sur ce site vous donne d’ailleurs ureglobale des ages de vos lecteurs, avec desaaus-par
localisation, catégorie, tranche d’'age et sexe.

(voir Administration — statistiques — lecteurs).

* Enoutre, dans I'onglet Circulation, vous trouvedes procédures de sélection qui permettent deaegdés lecteurs
sur base de leur année de naissance ou de leQrdigBanier de lecteurs — requétes de sélection).

e Sivous trouvez des lecteurs nés en 1900 (ou a @nere date un peu « farfelue »), remplacez cela paéro,
puisque dans PMB c’est la valeur qui signifie «@nde naissance indéterminée ».
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